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คาํชีแ้จงวธีิการมอบฉันทะ การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

และการออกเสียงลงคะแนน ในที่ประชุมผู้ถอืหุ้น การนับคะแนนเสียงและแจ้งผลการนับคะแนน 

• วิธีการมอบฉันทะ 

 บริษัทไดจ้ัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ตามท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ดก้าํหนดไว ้ซึ่งเป็นแบบท่ี

กาํหนดรายการต่าง ๆ ท่ีจะมอบฉนัทะท่ีละเอียดและชดัเจนมายงัผูถื้อหุน้ เพ่ือใหผู้ถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้รว่มประชุมไดด้ว้ยตนเอง 

สามารถพิจารณาไดว้า่จะมอบฉนัทะใหบ้คุคลอ่ืน หรือจะมอบฉนัทะใหก้รรมการบริษัทรายใดรายหนึ่งตามท่ีบรษัิทไดเ้สนอช่ือไวซ้ึง่มี

รายละเอียดขอ้มลูของกรรมการท่ีบริษัท เสนอช่ือใหผู้ถื้อหุน้เลือกมอบฉนัทะปรากฏตามเอกสารแนบ โดยผูถื้อหุน้อาจระบช่ืุอผูร้บั

มอบฉนัทะไดม้ากกว่า 1 ราย เพ่ือความคลอ่งตวักรณีผูร้บัมอบฉนัทะรายใดติดภารกิจไมส่ามารถเขา้ประชุมได ้ผูร้บัมอบฉนัทะราย

อ่ืนก็สามารถเขา้ประชมุแทนได ้แตผู่ร้บัมอบฉนัทะมีสทิธิเขา้ประชมุและออกเสยีงไดเ้พียงรายเดียว ไมส่ามารถแบง่แยกจาํนวนหุน้ให้

ผูร้บัมอบฉนัทะหลายคน เพ่ือแยกการลงคะแนนได ้นอกจากนี ้ในการออกเสียงลงคะแนนในแตล่ะวาระ ผูถื้อหุน้มีสิทธิออกเสยีงเห็น

ดว้ย ไมเ่ห็นดว้ย หรอืไมอ่อกเสยีงเพียงอยา่งใดอยา่งหนึง่เทา่นัน้ 

 ทัง้นี ้บริษัทยงัไดจ้ดัใหม้ีหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. ซึ่งเป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั่วไปท่ีง่ายไม่ซบัซอ้น และหนงัสือมอบ

ฉนัทะแบบ ค. ซึง่เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุตา่งประเทศและแตง่ตัง้ให ้คสัโตเดียน (Custodian) 

ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ เพ่ือใหผู้ถื้อหุน้ท่ีสนใจสามารถพิมพข์อ้มลูไดจ้ากเว็บไซตข์องบรษัิท www.tsrplc.com 

• การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

 บริษัทจะเริ่มรบัลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ ก่อนเริ่มการประชุมมากกว่า 1 ชั่วโมง โดยจะเปิดรบัลงทะเบียน     

ในวันศุกรท์ี่ 15 มีนาคม 2567 ตั้งแต่เวลา 12.00 น. ณ ห้องประชุมแม่นํ้าเจ้าพระยา ชั้น 3 อาคารบริษัท สบาย คอนเน็กซ ์

เทค จํากัด (มหาชน) เลขที่ 43/9 หมู่ 7 ซอยชูชาติอนุสรณ ์4 ตําบลบางตลาด อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัประชมุท่ีไดแ้นบมาพรอ้มนี ้

• หลักฐานแสดงตนในการเข้าร่วมประชุม 

 ผูเ้ขา้รว่มประชมุโปรดแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนี ้(แลว้แตก่รณี) ก่อนเขา้รว่มประชมุ 

 ผู้ถอืหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย 

1. กรณีผูถื้อหุน้มารว่มประชมุดว้ยตนเอง: 

- หนงัสอืท่ีบรษัิทไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสอืบอกกลา่วเรยีกประชมุ 

- เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกใหซ้ึ่งปรากฏภาพถ่าย ช่ือและนามสกุลของผูถื้อหุน้และยงัไม่หมดอายุ 

เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ  หรือหนงัสือเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนช่ือหรือ

ช่ือสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

2. กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ: 

- หนงัสอืมอบฉนัทะท่ีบรษัิทไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสือบอกกลา่วเรยีกประชมุ ซึง่กรอกขอ้ความครบถว้นและลง

ลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

- สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้ ตามขอ้ 1 และผูถื้อหุน้ไดล้งลายมือช่ือรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

- เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัขอ้ 1 
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 ผู้ถอืหุ้นที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

1. กรณีผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลมารว่มประชมุดว้ยตนเอง:  

- หนงัสอืท่ีบรษัิทไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสอืบอกกลา่วเรยีกประชมุ 

- เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิตบิคุคล เชน่เดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ตามขอ้1 

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมี

ขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็น 

ผูถื้อหุน้ 

2. กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ: 

- หนงัสอืมอบฉนัทะท่ีบรษัิทไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสอืบอกกลา่วเรยีกประชมุ ซึง่ไดก้รอกขอ้ความครบถว้น และ

ลงลายมือช่ือของผูแ้ทนนิติบคุคล ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

- สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผูถื้อหุน้ ซึง่รบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล และมี

ขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ มีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซึง่

เป็นผูถื้อหุน้ 

- เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามขอ้1 

- สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคลเช่นเดียวกบัขอ้1 ท่ีลงนามในหนงัสือมอบ

ฉนัทะ ซึง่ผูแ้ทนนิติบคุคลไดล้งลายมือช่ือรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 ผู้ถอืหุ้นบุคคลธรรมดาที่มิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 

ใหเ้ตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นบคุคลธรรมดา และกรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นนิติบคุคล โดยเอกสาร

แสดงตนใหใ้ชเ้อกสารดงัตอ่ไปนี ้(แลว้แตก่รณี) 

- สาํเนาหนงัสอืเดินทางของผูถื้อหุน้หรอืผูแ้ทนนิติบคุคล หรอืผูร้บัมอบฉนัทะ (แลว้แตก่รณี) ซึง่ลงลายมือช่ือ

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

- สาํเนาหนังสือรบัรองการเป็นนิติบุคคลท่ีออกโดยส่วนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคลนัน้ตัง้อยู่ ซึ่งลง

ลายมือช่ือรบัรองสาํเนาโดยผูแ้ทนนิติบคุคล โดยจะตอ้งมีรายละเอียดช่ือนิติบคุคลผูม้ีอาํนาจลงลายมือช่ือ

ผกูพนันิติบคุคล และเง่ือนไขหรอืขอ้จาํกดัอาํนาจในการลงลายมือช่ือ รวมถึงท่ีตัง้สาํนกังานใหญ่ 

- เอกสารท่ีมิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัทาํคาํแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้้

ถือหุน้หรอืผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้ลงลายมือช่ือรบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล 

 ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและ

ดูแลหุ้น 

- เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล 

- หนงัสอืมอบอาํนาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 

- หนงัสอืยืนยนัวา่คสัโตเดียนผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 
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• วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  

ประธานท่ีประชมุจะชีแ้จงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนใหท่ี้ประชมุทราบ โดยมีแนวทางดงันี ้

1. ประธานท่ีประชมุจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสยีงในแตล่ะวาระ โดยจะมีการสอบถามความเห็นจาก

ท่ีประชมุวา่ผูถื้อหุน้ทา่นใดไมเ่ห็นดว้ยหรอืงดออกเสยีง  

2. กรณีท่ีผูถื้อหุน้ไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียง ใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะชูมือขึน้ (เวน้แต่กรณีท่ีเป็นการลงคะแนน

ลบั) ผูถื้อหุน้สว่นท่ีเหลือถือว่าเห็นดว้ยโดยไม่ตอ้งชูมือ โดยผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะสามารถออกเสียงลงคะแนน

ตามความเห็นไดเ้พียงอย่างใดอยา่งหนึง่ (เวน้แตเ่ป็นการออกเสยีงของ Custodian ท่ีในหนงัสือมอบฉนัทะกาํหนดให้

แบง่แยกคะแนนเสยีงได)้ 

• มติของที่ประชุมผู้ถอืหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนี้  

 กรณีปกต ิใหถื้อคะแนนเสยีงขา้งมากของผูถื้อหุน้ท่ีมาประชมุและมีสทิธิออกเสยีงเป็นมติของท่ีประชมุ 

 กรณีอ่ืน ๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือขอ้บังคับบริษัทกาํหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ มติของท่ีประชุมจะเป็นไปตามท่ี

กฎหมาย หรือขอ้บงัคบันัน้กาํหนด โดยประธานในท่ีประชุมจะแจง้ใหผู้ถื้อหุน้ในท่ีประชมุรบัทราบก่อนการลงคะแนน

ในแตล่ะวาระดงักลา่ว 

1. หากคะแนนเสยีงเทา่กนัใหป้ระธานท่ีประชมุออกเสยีงเพ่ิมขึน้อีกหนึง่เสยีงตา่งหากเป็นเสยีงชีข้าด 

2. ผูถื้อหุน้ใดมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในมติใด หา้มมิใหอ้อกเสียงในมตินัน้ เวน้แต่เป็นการออกเสียงลงคะแนนเพ่ือ

เลือกตัง้กรรมการ และประธานท่ีประชุมอาจเชิญใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะของผูถื้อหุน้ท่ีมีส่วนไดเ้สียเป็น

พิเศษนัน้ออกนอกท่ีประชมุชั่วคราวก็ได ้ 

3. การลงคะแนนลับอาจกระทําได้เมื่อมีผู้ถือหุ้นในท่ีประชุมอย่างน้อย 5 คนร้องขอ และท่ีประชุมลงมติให ้

ลงคะแนนลบั โดยประธานท่ีประชมุจะเป็นผูก้าํหนดวิธีการลงคะแนนลบั และแจง้ใหท่ี้ประชมุทราบก่อนการออก

เสยีงลงคะแนนในวาระท่ีมีมติใหล้งคะแนนลบั  

• การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน  

ประธานท่ีประชุมจะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสียงใหท่ี้ประชุมทราบก่อนเริ่มวาระการประชุม โดยบริษัทจะนบัคะแนนเสียง

แต่ละวาระจากการลงคะแนนของผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียง และจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท่ี้

ประชมุทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สิน้การประชมุ 
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ผังข้ันตอนการลงทะเบียนและการประชุม 

 

รับบตัรลงคะแนน

เขา้หอ้งประชุม

เร่ิมการประชุมเวลา 13.30 น.

ดาํเนินการประชุมตามลาํดบั

วาระการประชุม

เก็บบตัรลงคะแนนจากผูท่ี้ไม่เห็นดว้ยและงดออกเสียงในแต่ละวาระ

ยกเว้นวาระที ่5 เก็บบตัรลงคะแนนจากผูท่ี้เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ยและงดออกเสียง

สรุปผลการออกเสียงลงคะแนนต่อท่ีประชุม

กรณีผูถื้อหุน้รับมอบฉนัทะ

จุดตรวจเอกสาร

โตะ๊ลงทะเบียน

สาํหรับถือหุน้รับมอบฉนัทะ

แสดงแบบฟอร์มลงทะเบียน หนงัสือมอบ

ฉนัทะและเอกสารประกอบ

กรณีผูถื้อหุน้มาดว้ยตนเอง

โตะ๊ลงทะเบียน

สาํหรับถือหุน้ท่ีมาดว้ยตนเอง

แสดงแบบฟอร์มลงทะเบียน

และบตัรประชาชน

เปิดลงทะเบียน เวลา 12.00 น.


