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ค ำชีแ้จงวธีิกำรมอบฉันทะ กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 
และกำรออกเสียงลงคะแนน ในที่ประชุมผู้ถอืหุ้น กำรนับคะแนนเสียงและแจ้งผลกำรนับคะแนน 

• วิธีกำรมอบฉันทะ 
 บริษัทไดจ้ัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ตามที่กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ดก้ าหนดไว ้ซึ่งเป็นแบบที่
ก าหนดรายการต่าง ๆ ที่จะมอบฉนัทะที่ละเอียดและชดัเจนมายงัผูถื้อหุน้ เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ที่ไม่สามารถเขา้รว่มประชุมไดด้ว้ยตนเอง 
สามารถพิจารณาไดว้า่จะมอบฉนัทะใหบ้คุคลอื่น หรือจะมอบฉนัทะใหก้รรมการบริษัทรายใดรายหนึ่งตามที่บรษัิทไดเ้สนอช่ือไวซ้ึง่มี
รายละเอียดขอ้มลูของกรรมการที่บริษัท เสนอช่ือใหผู้ถื้อหุน้เลือกมอบฉนัทะปรากฏตามเอกสารแนบ โดยผูถื้อหุน้อาจระบช่ืุอผูร้บั
มอบฉนัทะไดม้ากกว่า 1 ราย เพื่อความคลอ่งตวักรณีผูร้บัมอบฉนัทะรายใดติดภารกิจไมส่ามารถเขา้ประชุมได ้ผูร้บัมอบฉนัทะราย
อื่นก็สามารถเขา้ประชมุแทนได ้แตผู่ร้บัมอบฉนัทะมีสทิธิเขา้ประชมุและออกเสยีงไดเ้พียงรายเดียว ไมส่ามารถแบง่แยกจ านวนหุน้ให้
ผูร้บัมอบฉนัทะหลายคน เพื่อแยกการลงคะแนนได ้นอกจากนี ้ในการออกเสียงลงคะแนนในแตล่ะวาระ ผูถื้อหุน้มีสิทธิออกเสยีงเห็น
ดว้ย ไมเ่ห็นดว้ย หรอืไมอ่อกเสยีงเพียงอยา่งใดอยา่งหนึง่เทา่นัน้ 
 ทัง้นี ้บริษัทยงัไดจ้ดัใหม้ีหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. ซึ่งเป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั่วไปที่ง่ายไม่ซบัซอ้น และหนงัสือมอบ
ฉนัทะแบบ ค. ซึง่เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุตา่งประเทศและแตง่ตัง้ให ้คสัโตเดียน (Custodian) 
ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ท่ีสนใจสามารถพิมพข์อ้มลูไดจ้ากเว็บไซตข์องบรษัิท www.tsrplc.com 

• กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 
 บริษัทจะเริ่มรบัลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ ก่อนเริ่มการประชุมมากกว่า 1 ชั่วโมง โดยจะเปิดรบัลงทะเบียน     
ในวันศุกรท์ี่ 15 มีนำคม 2567 ตั้งแต่เวลำ 12.00 น. ณ ห้องประชุมแม่น ้ำเจ้ำพระยำ ชั้น 3 อำคำรบริษัท สบำย คอนเน็กซ ์
เทค จ ำกัด (มหำชน) เลขที่ 43/9 หมู่ 7 ซอยชูชำติอนุสรณ ์4 ต ำบลบำงตลำด อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัประชมุที่ไดแ้นบมาพรอ้มนี ้

• หลักฐำนแสดงตนในกำรเข้ำร่วมประชุม 
 ผูเ้ขา้รว่มประชมุโปรดแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนี ้(แลว้แตก่รณี) ก่อนเขา้รว่มประชมุ 

➢ ผู้ถอืหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดำสัญชำติไทย 
1. กรณีผูถื้อหุน้มารว่มประชมุดว้ยตนเอง: 

- หนงัสอืที่บรษัิทไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสอืบอกกลา่วเรยีกประชมุ 
- เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกใหซ้ึ่งปรากฏภาพถ่าย ช่ือและนามสกุลของผูถื้อหุน้และยงัไม่หมดอายุ 

เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ  หรือหนงัสือเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนช่ือหรือ
ช่ือสกลุใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

2. กรณีที่มีการมอบฉนัทะ: 
- หนงัสอืมอบฉนัทะที่บรษัิทไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสือบอกกลา่วเรยีกประชมุ ซึง่กรอกขอ้ความครบถว้นและลง

ลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
- ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้ ตามขอ้  1 และผูถื้อหุน้ไดล้งลายมือช่ือรบัรอง

ส าเนาถกูตอ้ง 
- เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัขอ้ 1 
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➢ ผู้ถอืหุ้นที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
1. กรณีผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคลมารว่มประชมุดว้ยตนเอง:  

- หนงัสอืที่บรษัิทไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสอืบอกกลา่วเรยีกประชมุ 
- เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ตามขอ้1 
- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมี

ขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็น 
ผูถื้อหุน้ 

2. กรณีที่มีการมอบฉนัทะ: 
- หนงัสอืมอบฉนัทะที่บรษัิทไดจ้ดัสง่มาพรอ้มหนงัสอืบอกกลา่วเรยีกประชมุ ซึง่ไดก้รอกขอ้ความครบถว้น และ

ลงลายมือช่ือของผูแ้ทนนิติบคุคล ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
- ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผูถื้อหุน้ ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล และมี

ขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ มีอ  านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่
เป็นผูถื้อหุน้ 

- เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามขอ้1 
- ส าเนาเอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคลเช่นเดียวกบัขอ้1 ที่ลงนามในหนงัสือมอบ

ฉนัทะ ซึง่ผูแ้ทนนิติบคุคลไดล้งลายมือช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
➢ ผู้ถอืหุ้นบุคคลธรรมดำที่มิได้มีสัญชำติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึน้ตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ 

ใหเ้ตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นบคุคลธรรมดา และกรณีผูถื้อหุน้ที่เป็นนิติบคุคล โดยเอกสาร
แสดงตนใหใ้ชเ้อกสารดงัตอ่ไปนี ้(แลว้แตก่รณี) 

- ส าเนาหนงัสอืเดินทางของผูถื้อหุน้หรอืผูแ้ทนนิติบคุคล หรอืผูร้บัมอบฉนัทะ (แลว้แตก่รณี) ซึง่ลงลายมือช่ือ
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

- ส าเนาหนังสือรบัรองการเป็นนิติบุคคลที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบุคคลนัน้ตัง้อยู่ ซึ่งลง
ลายมือช่ือรบัรองส าเนาโดยผูแ้ทนนิติบคุคล โดยจะตอ้งมีรายละเอียดช่ือนิติบคุคลผูม้ีอ  านาจลงลายมือช่ือ
ผกูพนันิติบคุคล และเง่ือนไขหรอืขอ้จ ากดัอ านาจในการลงลายมือช่ือ รวมถึงที่ตัง้ส  านกังานใหญ่ 

- เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้้
ถือหุน้หรอืผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้ลงลายมือช่ือรบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

➢ ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศ และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝำกและ
ดูแลหุ้น 

- เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล 
- หนงัสอืมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 
- หนงัสอืยืนยนัวา่คสัโตเดียนผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 
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• วิธีปฏิบัติในกำรลงคะแนนเสียงในแต่ละวำระ  
ประธานท่ีประชมุจะชีแ้จงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนใหท้ี่ประชมุทราบ โดยมีแนวทางดงันี ้
1. ประธานท่ีประชมุจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสยีงในแตล่ะวาระ โดยจะมีการสอบถามความเห็นจาก

ที่ประชมุวา่ผูถื้อหุน้ทา่นใดไมเ่ห็นดว้ยหรอืงดออกเสยีง  
2. กรณีที่ผูถื้อหุน้ไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียง ใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะชูมือขึน้ (เวน้แต่กรณีที่เป็นการลงคะแนน

ลบั) ผูถื้อหุน้สว่นที่เหลือถือว่าเห็นดว้ยโดยไม่ตอ้งชูมือ โดยผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะสามารถออกเสียงลงคะแนน
ตามความเห็นไดเ้พียงอย่างใดอยา่งหนึง่ (เวน้แตเ่ป็นการออกเสยีงของ Custodian ที่ในหนงัสือมอบฉนัทะก าหนดให้
แบง่แยกคะแนนเสยีงได)้ 

• มติของที่ประชุมผู้ถอืหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนี้  
▪ กรณีปกติ ใหถื้อคะแนนเสยีงขา้งมากของผูถื้อหุน้ท่ีมาประชมุและมีสทิธิออกเสยีงเป็นมติของที่ประชมุ 

▪ กรณีอื่น ๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือขอ้บังคับบริษัทก าหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ  มติของที่ประชุมจะเป็นไปตามที่
กฎหมาย หรือขอ้บงัคบันัน้ก าหนด โดยประธานในที่ประชุมจะแจง้ใหผู้ถื้อหุน้ในท่ีประชมุรบัทราบก่อนการลงคะแนน
ในแตล่ะวาระดงักลา่ว 

1. หากคะแนนเสยีงเทา่กนัใหป้ระธานท่ีประชมุออกเสยีงเพิ่มขึน้อีกหนึง่เสยีงตา่งหากเป็นเสยีงชีข้าด 

2. ผูถื้อหุน้ใดมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในมติใด หา้มมิใหอ้อกเสียงในมตินัน้ เวน้แต่เป็นการออกเสียงลงคะแนนเพื่อ
เลือกตัง้กรรมการ และประธานที่ประชุมอาจเชิญใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะของผูถื้อหุน้ที่มีส่วนไดเ้สียเป็น
พิเศษนัน้ออกนอกที่ประชมุชั่วคราวก็ได ้ 

3. การลงคะแนนลับอาจกระท าได้เมื่อมีผู้ถือหุ้นในที่ประชุมอย่างน้อย  5 คนร้องขอ และที่ประชุมลงมติให ้
ลงคะแนนลบั โดยประธานที่ประชมุจะเป็นผูก้  าหนดวิธีการลงคะแนนลบั และแจง้ใหท้ี่ประชมุทราบก่อนการออก
เสยีงลงคะแนนในวาระท่ีมีมติใหล้งคะแนนลบั  

• กำรนับคะแนนเสียงและแจ้งกำรนับคะแนน  
ประธานที่ประชุมจะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสียงใหท้ี่ประชุมทราบก่อนเริ่มวาระการประชุม  โดยบริษัทจะนบัคะแนนเสียง

แต่ละวาระจากการลงคะแนนของผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียง  และจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ี่
ประชมุทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สิน้การประชมุ 
 

  



สิ่งที่สง่มาดว้ย 5 
หนงัสือบอกกลา่วนดัประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ประจ าปี 2567 30 

 

ผังข้ันตอนกำรลงทะเบียนและกำรประชุม 

 

รับบตัรลงคะแนน

เขา้หอ้งประชุม

เร่ิมการประชุมเวลา 13.30 น.

ด าเนินการประชุมตามล าดบั

วาระการประชุม

เก็บบตัรลงคะแนนจากผูท่ี้ไม่เห็นดว้ยและงดออกเสียงในแต่ละวาระ

ยกเว้นวาระที ่5 เก็บบตัรลงคะแนนจากผูท่ี้เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ยและงดออกเสียง

สรุปผลการออกเสียงลงคะแนนต่อท่ีประชุม

กรณีผูถื้อหุน้รับมอบฉนัทะ

จุดตรวจเอกสาร

โตะ๊ลงทะเบียน

ส าหรับถือหุน้รับมอบฉนัทะ

แสดงแบบฟอร์มลงทะเบียน หนงัสือมอบ
ฉนัทะและเอกสารประกอบ

กรณีผูถื้อหุน้มาดว้ยตนเอง

โตะ๊ลงทะเบียน

ส าหรับถือหุน้ท่ีมาดว้ยตนเอง

แสดงแบบฟอร์มลงทะเบียน

และบตัรประชาชน

เปิดลงทะเบียน เวลา 12.00 น.


