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บริษัท สบาย คอนเน็กซ เทค จํากัด (มหาชน) และบริษัทยอย 

สารบัญ 

ลําดับ หนา 
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คูมือการทํารายการท่ีเก่ียวโยงกัน 

บริษัท สบาย คอนเน็กซ เทค จํากัด (มหาชน) และบริษัทยอย 

ขอ 1. ขอบเขตการใชคูมือ 

คูมือการทาํรายการที่เกี่ยวโยงกันฉบับน้ีใชสําหรับบริษัท สบาย คอนเน็กซ เทค จํากัด (มหาชน) และบริษทัยอย 

ขอ 2. วตัถุประสงคของการจัดทําคูมือ 

เพื่อใหการตัดสินใจเขาทํารายการที่เกี่ยวโยงกันเปนไปดวยความโปรงใส ไมกอใหเกิดความขัดแยงทางผลประโยชน 

และเปนประโยชนสูงสุดแกบริษัทและผูถือหุนทุกราย บริษัทจึงไดกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและการเปดเผยรายการที่เก่ียวโยง

กันใหชัดเจนและเหมาะสมเพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติ 

ขอ 3. คํานิยาม 

"บริษัท" หมายถึง บริษัท สบาย คอนเน็กซ เทค จํากัด (มหาชน) 

"รายการที่เก่ียวโยงกัน" หมายถึง รายการระหวางบริษัทหรือบริษทัยอยกับบุคคลที่เก่ียวโยงกันของบริษัท 

"การตกลงเขาทํารายการ" หมายถึง การเขาไปหรือตกลงใจในการเขาทําสัญญา หรือ ทําความตกลงใดๆ ไมวาโดย

ทางตรงหรือทางออมเพื่อกอใหเกิดการไดมาหรือจําหนายไปซึ่งสินทรัพย การใหเชาหรือเชาทรัพยสิน การใหหรือรับบริการ 

การใหหรือรับความชวยเหลือทางการเงิน และการออกหลักทรัพยใหม รวมทั้งเพื่อกอใหเกิดสิทธิหรือการสละสิทธิในการ

กระทาํดังกลาว 

"บุคคลท่ีเก่ียวโยงกัน" (Connected Person : CP) ไดแก 

(1) กรรมการ ผู บริหาร ผู ถือหุ นรายใหญ ผูมีอํานาจควบคุม หรือบุคคลที่จะไดรับการเสนอใหเปนกรรมการ 

ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจควบคุมของบริษัท รวมทั้งผูที่เก่ียวของและญาติสนิทของบุคคลดังกลาว 

(2) นิติบุคคลใดๆ ที่มีผูถือหุนรายใหญ หรือผูมีอํานาจควบคุมเปนบุคคลตาม (1) 

(3) บุคคลใดๆ ที่โดยพฤติการณบงชี้ไดวาเปนผูกระทําการแทนหรืออยูกายใตอิทธิพลของบุคคลตาม (1) ถึง (2) ตอ

การตัดสินใจ การกําหนดนโยบาย การจัดการ หรือ การดําเนินงานอยางมีนัยสําคัญ หรือ บุคคลอื่นที่ตลาด

หลักทรัพยเห็นวามีพฤติการณทํานองเดียวกัน 

(4) กรรมการของนิติบุคคลท่ีมอีํานาจควบคุมกิจการบริษัท 

(5) คูสมรส บุตร หรือบุตรบุญธรรมที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของกรรมการตาม (4) 
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(6) นิติบุคคลที่บุคคลตาม (4) หรือ (5) มีอํานาจควบคมุกิจการ 

(7) บุคคลใดที่กระทําการดวยความเขาใจหรือความตกลงวา หากบริษัททําธุรกรรมที่ใหประโยชนทางการเงินแก

บุคคลดังกลาว บุคคลดังตอไปน้ี จะไดรับประโยชนทางการเงินดวย ทั้งน้ี เฉพาะการทําธุรกรรมดังกลาว 

7.1 กรรมการของบริษัท 

7.2 ผูบริหารของบริษัท 

7.3 บุคคลที่มีอํานาจควบคุมกิจการบริษัท 

7.4 กรรมการของบุคคลที่มีอํานาจควบคุมกิจการบริษัท 

7.5 คูสมรส บุตรหรือบตุรบุญธรมที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลตาม 7.1 ถึง 7.4 

 

แผนภาพ "บุคคลท่ีเก่ียวโยงกัน" (Connected Person : CP) 

 

อางอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction 
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"ผูบรหิาร" หมายถึง ผูจัดการ หรือผูดํารงตําแหนงระดับบริหารส่ีรายแรกตอจากผูจัดการลงมา ผูซ่ึงดํารงตําแหนงเทียบเทากับ

ตําแหนงระดับบริหารรายที่สี่ทุกราย และใหหมายความรวมถึงผูดํารงตําแหนงในระดับบริหารในสายงานบัญชีหรือการเงินที่

เปนระดับผูจัดการฝายขึ้นไปหรือเทียบเทา 

แผนภาพ "ผูบริหาร" 

 

อางอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction 

 

หมายเหตุ: * ผูดํารงตําแหนงในระดับบริหารในสายงานบัญชีหรือการเงินที่เปนระดับผูจัดการฝายข้ึนไปหรือเทียบเทา บริษัทมี 

CFO รวมถึงผูอํานวยการฝายบัญชีและผูอํานวยการฝายการเงินอีกดวย 
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"ผูเก่ียวของ" หมายถึง บุคคลหรือหางหุนสวนตามมาตรา 258 (1) ถึง (7) แหงพระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

พ.ศ. 2535 ไตแก 

(1) คูสมรส 

(2) บุตรที่ยังไมบรรลุนิติภาวะ 

(3) หางหุนสวนสามัญซ่ึงบุคคลดังกลาว รวมถึงบุคคลในขอ (1) หรือ (2) เปนหุนสวน 

(4) หางหุนสวนจํากัดซ่ึงบุคคลดงักลาวรวมถึงบุคคลในขอ (1) หรือ (2) เปนหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดหรือ

เปนหุนสวนจําพวกจํากัดความรับผิดท่ีมีหุนรวมกันเกินกวา 30% 

(5) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนท่ีบุคคลดังกลาว รวมถึงบุคคลในขอ (1) หรือ (2) หรือหุนสวนตามขอ (3) หรือ 

(4) ถือหุนรวมกันเกินกวา 30% 

(6) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนท่ีบุคคลดังกลาว รวมถึงบุคคลในขอ (1) หรือ (2) หรือหุนสวนตามขอ (3) หรือ 

(4) บริษัทตามขอ (5) ถือหุนรวมกนัเกินกวา 30% 

(7) นิติบุคคลตามมาตรา 246 และ 247 แหงพระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพยสามารถมีอํานาจ

จัดการในฐานะเปนผูแทนนิติบุคคล 

แผนภาพ "ผูเก่ียวของ" 

 

อางอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction 
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มาตรา 246 บุคคลใดกระทําการไมวาโดยตนเองหรือรวมกับบุคคลอื่นอันเปนผลใหตนหรอืบุคคลอื่นเปนผูถือหลักทรัพยใน

กิจการในจํานวนที่เพิ่มข้ึนหรือลดลง เม่ือรวมกันแลว มีจํานวนทุก 5% ของจํานวนสทิธิออกเสียงทั้งหมดของกิจการน้ันไมวาจะ

มีการลงทะเบียนการโอนหลักทรัพยน้ันหรือไม และไมวาการเพิ่มขึ้นหรือลดลงน้ันจะมีจํานวนเทาใดในแตละคร้ัง บุคคลน้ันตอง

รายงานการเพิ ่มขึ ้นหรือลดลงของจํานวนหลักทรัพยในทุก 5% ของจํานวนสิทธิออกเสียงทั้งหมดของกิจการดังกลาวตอ

สํานักงานกํากับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพยทุกครั้ง ทั้งนี้การคํานวณจํานวนสิทธิออกเสียง และการรายงานใหเปนไปตาม

หลักเกณฑ เง่ือนไข และวิธกีารท่ีคณะกรรมการกํากับตลาดทุนประกาศกําหนด 

การเปนผูถอืหลักทรัพยตามวรรคหน่ึง ใหหมายรวมถึง การมีสิทธิที่จะซ้ือหรือไดรับการสงมอบหลักทรัพยของกิจการ 

อันเนื่องมาจากการเปนผูถือหลักทรัพยที ่กิจการมิไดเปนผู ออกหรือจากการเขาเปนคู สัญญากับบุคคลอื่นใด ทั ้งนี ้ตามที่

คณะกรรมการกํากับตลาดทุนประกาศกําหนด 

มาตรา 247 บุคคลใดเสนอซื้อหรือไดมาไมวาโดยตนเองหรือรวมกับบุคคลอื่นหรือกระทําการอื่นใดอันเปนผลหรือจะเปนผลให

ตนหรือบุคคลอ่ืนเปนผูถือหลักทรัพยในกิจการรวมกันถึง 25% ข้ึนไปของจํานวนสิทธิออกเสยีงทั้งหมดของกิจการน้ัน ใหถือวา

เปนการเขาถือหลักทรัพยเพื่อครอบงํากิจการเวนแตการเปนผูถือหลักทรัพยน้ันเปนผลจากการไดมาโดยทางมรดก ในการน้ีให

คณะกรรมการกํากับตลาดทุนมีอํานาจประกาศกําหนดหลักเกณฑเงื ่อนไขและวิธีการในการเขาถือหลักทรัพยเพื่อครอบงํา

กิจการ โดยอาจกําหนดใหบุคคลดังกลาวหรือบุคคลที่รวมกันจัดทําคาํเสนอซื้อหลักทรัพยก็ได ในกรณีที่คณะกรรมการกํากับ

ตลาดทุนกําหนดใหจัดทําคําเสนอซื้อหลักทรัพยตามวรรดหนึ่ง คําเสนอดังกลาวตองยื่นตอสํานักงานกํากับหลักทรัพย และ

ตลาดหลักทรัพย และใหมผีลใชบังคับเมื่อพนกําหนดเวลาตามที่คณะกรรมการกํากับตลาดทุนประกาศกาํหนด 
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"ผูถือหุนรายใหญ" หมายถึง ผูถือหุนไมวาทางตรงหรือทางออมในนิติบุคคลใดเกินกวารอยละ 10 ของจํานวนหุนที่มีสิทธิออก

เสียงทั้งหมดของนิติบุคคลน้ัน ท้ังนี้การถือหุนดังกลาวใหนับรวมหุนที่ถือโดยผูที่เก่ียวของของบุคคลดังกลาวดวย 

แผนภาพ "ผูถือหุนรายใหญ" 

 

อางอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction 

 

"ผูมีอํานาจควบคุม" หมายถึง บุคคลที่มีอํานาจควบคุมกิจการ กลาวคือ 

(1) การถือหุนที่มีสิทธิออกเสียงในนิติบุคคลหนึ่งเกินกวารอยละหาสิบของจํานวนสิทธิออกเสียงทั้งหมดของนิติ

บุคคลน้ัน 

(2) การมีอํานาจควบคุมคะแนนเสียงสวนใหญในที่ประชุมผูถอืหุนของนิติบุคคลหนึ่ง ไมวาโดยตรงหรือโดยออม

หรือไมวาเพราะเหตุอ่ืนใด 

(3) การมีอํานาจควบคุมการแตงต้ังหรือถอดถอนกรรมการตั้งแตกึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด ไมวาโดยตรงหรือ

โดยออม 
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"ญาติสนิท" หมายถึง บุคคลที่มีความสัมพันธทางสายโลหิต หรือโดยการจดทะเบียนสมรสตามกฎหมาย ดังนี้ บิดา มารดา คู

สมรส พี่นอง และบุตรตามกฎหมาย รวมทั้งคูสมรสของบตุร 

 

แผนภาพ "ญาติสนิท" 

 

 

อางองิ: https://www.sec.or.th/TH/pages/lawandregulations/relatedpartytransaction.aspx 
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"บรษัิทยอย" หมายถึง 

(1) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนถือหุนเกินกวา 50% ของจํานวนหุนที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัทน้ัน       

(2) บริษัทที่บริษัทตาม (1) ถือหุนเกินกวา 50% ของจํานวนหุนที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัทน้ัน                   

(3) บริษัทที่ถูกถือหุนตอไปเปนทอดๆ โดยเริ่มจากการถือหุนของบริษัทตาม (2) ในบริษัทที่ถูกถือหุน โดยการถือ

หุนของบริษัทดังกลาวในแตละทอดมีจํานวนเกินกวา 50% ของจํานวนหุนท่ีมีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัท

ที่ถูกถือหุนน้ัน 

แผนภาพ "บริษัทยอย ขอ(1)-(3)" 

 

อางองิ: https://www.maruey.com/book-detail/103 

(1) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทตาม (1) (2) หรือ (3) ถือหุนไมวาทางตรงหรือทางออมรวมกันเกินกวา 

50% ของจํานวนหุนที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัทที่ถูกถือหุน 

(2) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทตาม (1) (2) (3) หรือ (4) มีอํานาจควบคุมในเรื่องการกําหนดนโยบาย

ทางการเงินและการดําเนินงานของบริษัท เพื่อใหไดมาซึ่งประโยชนจากกิจกรรมตางๆ ของบริษัทนั้น การถือ

หุนของบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทตาม (1) (2) (3) หรือ (4) ใหนับรวมหุนที่ถือโดยผูที่เก่ียวของดวย 
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แผนภาพ "บริษัทยอย ขอ (4)-(5)"  

 

อางองิ: https://www.maruey.com/book-detail/103 

 

"บรษัิทรวม" หมายถงึ 

(1) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอยถือหุนรวมกันต้ังแต 20% แตไมเกินกวา 50% ของจํานวนหุนที่มีสิทธิ

ออกเสียงท้ังหมดของบริษัทที่ถือหุนน้ัน 

(2) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอยมีอํานาจในการมีสวนรวมตัดสินใจเกี่ยวกันนโยบายทางการเงินและ

การดําเนินงานของบริษัท แตไมถึงระดับที่จะควบคุมนโยบายดังกลาวและไมถือเปนบริษัทยอยหรือกิจการรวม

คาการถอืหุนของบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอยใหนับรวมหุนที่ถือโดยผูที่เก่ียวของดวย 

แผนภาพ "บริษัทรวม" 
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"มูลคาของรายการ" หมายถึง มูลคารวมทั้งหมดของสัญญาหรือขอตกลง และการนับรวมหลายๆ รายการเปนรายการเดียวกัน

ในกรณีที่เกิดเปนรายครั้งแตเปนรายการเดียวกันและเกิดจากบุคคลที่เกี่ยวโยงกันบุคคลเดียวกันหรือผูเกี่ยวของและญาติสนิท

ของบุคคลดังกลาว และการนับรวมใหรวมถึงรายการที่เกิดขึ้นในระหวาง 6 เดือน ยกเวน รายการที่ไดรับอนุมัติจากท่ีประชุมผู

ถือหุนแลว 

"สินทรัพยท่ีมีตัวตนสุทธิ" (Net Tangible Asset - NTA) หมายถึง สินทรัพยรวมหักสินทรัพยไมมีตัวตน เชน คาความนิยม

คาใชจายรอตัดบัญชีและหักดวยหนี้สินและสวนของผูถือหุนสวนนอย คํานวณจากงบการเงินหรืองบการเงินรวม (ถามี) ฉบับ

ลาสุดของบริษัทจดทะเบียนที่ไดผานการตรวจสอบหรือสอบทานจากผูสอบบัญชี 

"เงื่อนไขการคาโดยทั่วไป" หมายถึง เง่ือนไขการคาท่ีมีราคาและเง่ือนไขเปนธรรม และไมกอใหเกิดการถายเทผลประโยชน ซ่ึง

รวมถึงเง่ือนไขการคาที่มีราคาและเง่ือนไข ดังน้ี 

(1) ราคาและเง่ือนไขท่ีบริษัทหรือบริษัทยอยไดรับ หรือ ใหกับบุคคลท่ัวไป 

(2) ราคาและเง่ือนไขท่ีบุคคลที่เก่ียวโยงกันใหกับบคุคลทั่วไป 

(3) ราคาและเง่ือนไขที่บริษัทหรือบริษัทยอย แสดงไดวาเปนราคาและเง่ือนไขที่ผูประกอบธุรกิจในลักษณะทํานอง

เดียวกันใหกับบุคคลทั่วไป 

"คาตอบแทนสามารถคํานวณไดจากทรัพยสินหรือมูลคาอางอิง" หมายถึง คาตอบแทนของรายการที่มีฐานในการคํานวณ 

โดยฐานดังกลาวเปนทรัพยสินหรือมลูคาอางอิงที่ลักษณะธุรกิจเดียวกันใชเปนฐานในการคํานวณคาตอบแทน เชน คา Agency 

fee ที่จายใหบริษัทโฆษณาคํานวณจากสัดสวนของคาใชจายในการซื้อสื่อโฆษณา หรือ การใหความชวยเหลือทางเทคนิคที่

คาตอบแทนท่ีอางอิงจากยอดขาย เปนตน 

"คาตอบแทนไมสามารถคํานวณไดจากทรัพยสินหรือมูลคาอางอิง" หมายถึง คาตอบแทนของรายการที่ไมมีฐานในการ

คํานวณ แตคํานวณจากคุณภาพ หรือลักษณะเฉพาะของสินคาหรือบริการน้ันๆ เชน คาจางจัดงานแสดงสินคา/จัดทํากิจกรรม

การตลาด หรือ คาจางที่ปรึกษา เปนตน 

"ขออนุมัติหลักการ" หมายถึง การขออนุมัติหลักการกอนการทําธุรกรรม กรณีพิจารณาเปนเง่ือนไขทางการคาทั่วไป และไมมี

เง่ือนไขทางการคาทั่วไปที่เกี่ยวกับเร่ืองมูลคาของรายการ 
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ขอ 4. ประเภทของรายการท่ีเก่ียวโยงกัน 

จัดแบงไดเปน 5 ประเภท ดงัน้ี 

(1) รายการธุรกิจปกติของบริษัทและบริษัทยอย 

(2) รายการสนบัสนุนธุรกิจปกติของบริษัทและบริษัทยอย 

(3) รายการเชาหรือใหเชาอสังหาริมทรัพยสัญญาไมเกิน 3 ปของบริษัทและบริษัทยอย 

(4) รายการเก่ียวกับสินทรัพยหรือบริการของบริษัทและบริษทัยอย 

(5) รายการความชวยเหลือทางการเงินของบริษัทและบริษัทยอย 

ขอ 5. การคํานวณมูลคารายการ 

(1) เม่ือบริษัทหรือบริษัทยอยจะเขาทํารายการที่เก่ียวโยงกัน จะตองมีการคํานวณมูลคารายการที่เกี่ยวโยงกันและ

เปรียบเทียบกับ NTA ของบริษัทจดทะเบียนโดยคํานวณจากงบการเงินหรืองบการเงินรวม (ถามี) ฉบับลาสุด

ของบริษัทจดทะเบียนที่ไดผานการตรวจสอบหรือสอบทานจากผูสอบบัญชี เพื่อใชพิจารณาขนาดรายการตาม

ประเภทรายการที่เก่ียวโยงกันเพ่ือดําเนนิการตามขอ 6 (หนา 14-21) 

(2) การคํานวณมูลคารายการ เพื่อพิจารณาขนาดของรายการตามประเภทรายการที่เกี่ยวโยงกัน เพื่อดําเนินการ

ตามขอกําหนดของตลาดหลักทรัพย มีดังน้ี 

(2.1)  ประเภทรายการเกี่ยวโยงกันขอ 1 ถึง 4 และขอ 5.2 ตามที่ระบุในขอ 6 (หนา 14-18 และหนา 20-21)

จะแยกเปน 3 ขนาด คือ 

ขนาดรายการ เลือกใชคาที่สูงกวาระหวาง (X เปนมูลคารายการ) 

ไมมีสาระสําคัญ X ≤ 1 ลานบาท X ≤ 0.03% NTA 

มีสาระสําคัญ 1 ลานบาท < X < 20 ลานบาท 0.03% NTA < X < 3% NTA 

มีสาระสําคัญมาก x ≥ 20 ลานบาท X ≥ 3% NTA 

 

(2.2)  ประเภทรายการเก่ียวโยงกันขอ 5.1 ตามที่ระบุในขอ 6 (หนา 19) จะแยกเปน 2 ขนาด คือ 

(1) มีสาระสําคัญ หมายถึง มูลคาของรายการนอยกวา 100 ลานบาท หรือนอยกวา 3% ของ NTA 

แลวแตจาํนวนใดจะต่ํากวา 

(2) มีสาระสําคัญมาก หมายถึง มูลคาของรายการตั้งแต 100 ลานบาทขึ้นไป หรือ ตั้งแต 3% ของ 

NTA ข้ึนไปแลวแตจํานวนใดจะตํ่ากวา 
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ขอ 6 การดําเนินการของบริษัท ตามประเภทรายการที่เก่ียวโยงกัน 

(1) รายการธุรกิจปกติของบริษัทและบริษัทยอย 

ลักษณะของรายการ  รายการทางการคาที่บริษัทหรือบริษัทยอย กระทําเปนปกติเพื่อการประกอบกิจการ 

ไดแก การขายวัตถุดิบสนิคา การซื้อวัตถุดิบ/สินคา การใหบริการ เปนตน 

มูลคาของรายการ ราคาตลาด มูลคาสิ่งตอบแทนหรือมูลคาตามบัญชี (Book Value) แลวแตจํานวนใด

จะสูงกวา 

เงื่อนไขทางการคา เง่ือนไขการคาโดยท่ัวไป ไมมีเง่ือนไขการคาโดยทั่วไป 

ขนาดของรายการ 

ดูขอ 5 (2) (2.1) 

ไมจํากัดมูลคาของ

รายการ 

ไมมีสาระสําคัญ 

( X ≤ 1 ลบ.หรือ 

  X ≤ 0.03% NTA 

แลวแตจํานวนใดจะสูง

กวา ) 

มีสาระสําคัญ 

( 1 ลบ. < X < 20 ลบ.

หรือ 0.03% NTA < X < 

3% NTA แลวแตจํานวน

ใดจะสูงกวา) 

มีสาระสําคัญมาก 

X ≥ 20 ลานบาทหรือ 

X ≥ 3% NTAแลวแต

จํานวนใดจะสูงกวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาด

หลักทรพัย 
- - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการ

ตรวจสอบ 
รับทราบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษทั รับทราบ รับทราบ ขออนุมัติ 

ขอความเห็นชอบ

เพื่อเสนอที่ประชุมผู

ถือหุนเพื่ออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - - - 

** ขออนุมัติและ

แตงต้ังที่ปรึกษา

ทางการเงินอิสระ 

งบการเงิน เปดเผยขอมูลพรอมเงื่อนไขทางการคา 

** กรณีที่กรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของจะกระทําธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทยอยโดยไมตองไดรับอนุมัติ

จากที่ประชุมผูถือหุน หากธุรกรรมที่เปนขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่วิญชูนจะพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปใน

สถานการณเดียวกัน ดวยอํานาจตอรองการคาที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มี

ความเกี ่ยวของ แลวแตกรณี และเปนขอตกลงทางการคาที ่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเปนไปตามหลักการที่

คณะกรรมการอนุมัติไวแลว  

(อางอิง มาตรา 89/2 (1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551) 
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(2) รายการสนับสนุนธุรกจิปกติของบริษัทและบริษัทยอย 

ลักษณะของรายการ รายการทางการคาซ่ึงบริษัทท่ีอยูในธุรกิจเดียวกับบริษัทหรือบริษัทยอย มักกระทําเพ่ือ

สนับสนุนรายการ ธุรกิจปกติ เชน คาจางขนสงสินคา คาจางทําโฆษณา สัญญาวาจาง

บริหาร หรือความชวยเหลือทางเทคนิค การเชาพื้นที่เพื่อเปดสาขา เปนตน 

มูลคาของรายการ ราคาตลาด มูลคาสิ่งตอบแทนหรือมูลคาตามบัญชี (Book Value) แลวแตจํานวนใด

จะสูงกวา  

เง่ือนไขทางการคา เง่ือนไขทางการคาโดยทั่วไป ไมมีเง่ือนไขทางการคาโดยทั่วไป 

ที่มาของคาตอบแทน 

คํานวณได

จาก

ทรัพยสิน

หรือมูลคา

อางอิง 

ไมสามารถคํานวณไดจากทรัพยสินหรือ

มูลคาอางอิง 

- 

ขนาดของรายการ ดูขอ 

5 (2) (2.1) 

ไมจํากัด

มูลคาของ

รายการ 

ไมมี

สาระสําคัญ 

(X ≤ 1 ลบ.

หรือ X ≤ 

0.03% NTA 

แลวแต

จํานวนใดจะ

สูงกวา) 

มสีาระสําคัญ 

(1 ลบ. < X 

< 20 ลบ. 

หรือ 0.03% 

NTA < X 

< 3% NTA 

แลวแต

จํานวนใดจะ

สูงกวา) 

มีสาระสําคัญ

มาก 

X ≥ 20 ลบ.

หรือ X ≥ 

3% NTA 

แลวแต

จํานวนใดจะ

สูงกวา 

ไมมี

สาระสําคัญ 

(X ≤ 1 ลบ.

หรือ X ≤ 

0.03% NTA 

แลวแต

จํานวนใดจะ

สูงกวา) 

มีสาระสําคัญ 

(1 ลบ. < X 

< 20 ลบ. 

หรือ 0.03% 

NTA < X 

< 3% NTA 

แลวแต

จํานวนใดจะ

สูงกวา) 

มสีาระสําคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ 

X ≥ 3% NTA 

แลวแตจํานวนใดจะ

สูงกวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาด

หลักทรัพย 
- - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการ

ตรวจสอบ 
รับทราบ รับทราบ รับทราบ 

ขอความ

เห็นชอบ 
รับทราบ 

ขอความ

เห็นชอบ 

ขอความ

เห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษัท รับทราบ รับทราบ รับทราบ ขออนุมัติ รับทราบ ขออนุมัติ 

ขอความ

เห็นชอบเพื่อ

เสนอที่ประชุมผู

ถือหุนเพื่ออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - - - - - - 

** ขออนุมัติและ

แตงต้ังที่ปรึกษา

การเงินอิสระ 

งบการเงิน เปดเผยขอมูลพรอมเงื่อนไขทางการคา 
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** กรณีที่กรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเกีย่วของจะกระทําธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทยอยโดยไมตองไดรับอนุมัติ

จากที่ประชุมผูถือหุน หากธุรกรรมที่เปนขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่วิญูชนจะพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปใน

สถานการณเดียวกัน ดวยอํานาจตอรองการคาที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มี

ความเกี ่ยวของ แลวแตกรณี และเปนขอตกลงทางการคาที ่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเปนไปตามหลักการที่

คณะกรรมการอนุมัติไวแลว 

(อางอิง มาตรา 89/2 (1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 
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(3) รายการเชาหรือใหเชาอสังหาริมทรัพยสัญญาไมเกิน 3 ปของบริษัทและบรษัิทยอย 

ลักษณะของรายการ เปนการเชาหรือใหเชาอสังหาริมทรัพยที่มีอายุสัญญาไมเกิน 3 ป ซึ่งโดยปกติบริษัท

หรือบริษัทยอยอาจมีความจําเปนตองทํารายการดังกลาว ซึ่งรายการประเภทนี้มักมี

ลักษณะเฉพาะที่ไมสามารถแสดงไดวามีเงื่อนไขทางการคาทั่วไป 

มลูคาของรายการ ราคาตลาด มูลคาสิ่งตอบแทนหรือมูลคาตามบัญชี (Book Value) แลวแตจํานวนใด

จะสูงกวา 

 

เงื่อนไขทางการคา ไมมีเง่ือนไขทางการคาโดยทั่วไป 

ที่มาของคาตอบแทน - 

มูลคาของรายการ ดูขอ 5 

(2) (2.1) 

ไมมีสาระสําคญั 

(X ≤ 1 ลบ.หรือ X ≤ 0.03% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา) 

มีสาระสําคัญ 

(1 ลบ. < X < 20 ลบ. หรือ 

0.03% NTA < X < 3% NTA 

แลวแตจํานวนใดจะสูงกวา) 

มสีาระสําคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ X ≥ 3% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาดหลักทรัพย - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการตรวจสอบ รับทราบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษทั รับทราบ รับทราบ ขออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - - - 

งบการเงิน เปดเผยขอมูล และเง่ือนไขทางการคา 
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 (4) รายการเก่ียวกับสินทรัพยหรือบริการของบริษัทและบริษัทยอย 

ลักษณะของรายการ  รายการไดมาหรือจําหนายไปซึ่งสินทรัพย และ/หรือสิทธิในการไดมาหรือจําหนายไป

ซึ่งสินทรัพย การเชา/ใหเชาสินทรัพย การให/รับบริการ การทํารายการดังกลาว เชน 

การซื้อ/ขายเงินลงทุน การซ้ือเครื่องจักร ขายอาคาร ขายสิทธิการเชาที่ดิน การไดรับ

สัมปทาน 

มูลคาของรายการ ราคาตลาด มูลคาสิ่งตอบแทนหรือมูลคาตามบัญชี (Book Value) แลวแตจํานวนใด

จะสูงกวาหากจําหนายเงินลงทุนในบริษัทอื่นทําใหบริษัทอื่นนั้นสิ้นสภาพจากการเปน

บริษัทยอยหรือบริษัทรวมของบริษัทหรือบริษัทยอยใหรวมมูลคาเงินใหกูยืม ภาระคํ้า

ประกันหรือภาระอ่ืนๆ ที่บริษัทนั้นยังคางกับบริษัทหรือบริษัทยอยเปนมูลคารายการ

ดวย 

เงื่อนไขทางการคา - 

ที่มาของคาตอบแทน - 

ขนาดของรายการ ดูขอ 5 

(2) (2.1) 

ไมมีสาระสําคญั 

(X ≤ 1 ลบ.หรือ X ≤ 0.03% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา) 

มีสาระสําคัญ 

(1 ลบ. < X < 20 ลบ. หรือ 

0.03% NTA < X < 3% NTA 

แลวแตจํานวนใดจะสูงกวา) 

มสีาระสําคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ X ≥ 3% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาดหลักทรัพย - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการตรวจสอบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษทั รับทราบ ขออนุมัติ ขอความเห็นชอบเพ่ือเสนอ

ที่ประชุมผูถือหุนเพื่ออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - - ** ขออนุมัติและแตงต้ังท่ี

ปรึกษาทางการเงินอิสระ 

งบการเงิน เปดเผยขอมูล และเง่ือนไข 

 

** กรณีที่กรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของจะกระทําธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทยอยโดยไมตองไดรับอนุมัติ

จากที่ประชุมผูถือหุน หากธุรกรรมที่เปนขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่วิญูชนจะพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปใน

สถานการณเดียวกัน ดวยอํานาจตอรองการคาที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มี

ความเกี ่ยวของ แลวแตกรณี และเปนขอตกลงทางการคาที ่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเปนไปตามหลักการที่

คณะกรรมการอนุมัติไวแลว 

(อางอิง มาตรา 89/2(1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 
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(5) รายการความชวยเหลือทางการเงินของบริษัทและบริษัทยอย 

(5.1) รายการใหความชวยเหลอืทางการเงินของบริษัทและบริษัทยอย 

ลักษณะของรายการ รายการที่บริษัทหรือบริษัทยอยใหความชวยเหลือทางการเงิน แกบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน

ที่มีลักษณะเปน บุคคล นิติบุคลที่บริษัทหรือบริษัทยอยถือหุนในสัดสวนท่ีนอยกวา

บุคคลที่เกี่ยวโยงกันอื่นๆ เชน เงินใหกูยืม และ การคํ้าประกัน การใหสินทรัพยเปน

หลักประกันหน้ีสิน 

มูลคาของรายการ เงินตนและดอกเบี้ย หรือมูลคาภาระคํ ้าประกัน หรือมูลคาความเสียหายที ่อาจจะ

เกิดข้ึน 

เงื่อนไขทางการคา - 

ที่มาของคาตอบแทน - 

ขนาดของรายการ ดูขอ 5 

(2) (2.2) 

มีสาระสําคัญ 

(< 100 ลบ.หรือ < 3% ของ NTA) 

แลวแตจํานวนใดจะต่ํากวา 

มีสาระสําคัญมาก 

(≥ 100 ลบ.หรือ ≥ 3% ของ NTA) 

แลวแตจํานวนใดจะตํ่ากวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาดหลักทรัพย - แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการตรวจสอบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษทั รับทราบ ขอความเห็นชอบเพ่ือเสนอที่ประชุมผูถือหุนเพ่ืออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - ** ขออนุมัติ และแตงต้ังที่ปรึกษาทางการเงินอิสระ 

งบการเงิน เปดเผยขอมูลและเง่ือนไข 

 

** กรณีที่เปนรายการที่บริษัทหรือบริษัทยอยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกันรวมกันใหความชวยเหลือทางการเงินแกนิติบุคคล ซ่ึง

บริษัทหรือบริษัทยอยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน เปนผูถือหุนตามสัดสวนที่ตนมีสวนไดเสียในนิติบุคคลนั้นตามเงื่อนไขการคา

โดยทั่วไปหรือดีกวา บริษัทจะไดรับยกเวนไมตองขออนุมัติที่ประชุมผูถือหุนในรายการดังกลาว และกรณีที่กรรมการ ผูบริหาร 

หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของจะกระทําธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทยอยโดยไมตองไดรับอนุมัติจากที่ประชุมผูถือหุน หาก

ธุรกรรมที่เปนขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่วิญูชนจะพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปในสถานการณเดียวกัน ดวย

อํานาจตอรองการคาที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของ แลวแต

กรณี และเปนขอตกลงทางการคาที่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเปนไปตามหลักการที่คณะกรรมการอนุมัติไวแลว 

(อางอิง มาตรา 89/2(1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 
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(5.2) รายการรับความชวยเหลือทางการเงิน หรือ ใหความชวยเหลือทางการเงินที่ไมเขาประเภท 

(5.1) ของบริษัทและบริษัทยอย 

ลักษณะของรายการ รายการที่บริษัท หรือบริษัทยอยรับความชวยเหลือทางการเงินจากบุคคลที่เกี่ยวโยง 

หรือ การใหความชวยเหลือทางการเงินแกนิติบุคคลที่บริษัท หรือ บริษัทยอย ถือหุน

มากกวา หรือเทากับบุคคลที ่เกี ่ยวโยงกันอื ่นๆ ถือหุ น เชน เงินกู ยืม การจาย

คาธรรมเนียมการใชวงเงินสินเช่ือของบุคคลที่เก่ียวโยงกัน การจายคาธรรมเนียมใหกับ

บุคคลเก่ียวโยงที่ค้ําประกันการกูยืม การรับค้ําประกันจากบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 

มูลคาของรายการ ดอกเบี้ย และ/หรือส่ิงตอบแทนที่บริษัทหรือบริษัทยอยจายใหบุคคลท่ี เก่ียวโยงกัน  

เงื่อนไขทางการคา - 

ที่มาของคาตอบแทน - 

ขนาดของรายการ ดูขอ 5 

(2) (2.1) 

ไมมีสาระสําคญั 

(X ≤ 1 ลบ.หรือ X ≤ 0.03% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา) 

มีสาระสําคัญ 

(1 ลบ. < X < 20 ลบ. หรือ 

0.03% NTA < X < 3% NTA 

แลวแตจํานวนใดจะสูงกวา) 

มสีาระสําคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ X ≥ 3% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาดหลักทรัพย - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการตรวจสอบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษทั รับทราบ ขออนุมัติ ขอความเห็นชอบเพ่ือเสนอ

ที่ประชุมผูถือหุนเพื่ออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - - ** ขออนุมัติและแตงต้ังท่ี

ปรึกษาทางการเงินอิสระ 

งบการเงิน เปดเผยขอมูล และเง่ือนไข 
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** กรณีที่เปนรายการที่บริษัทหรือบริษัทยอยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกันรวมกันใหความชวยเหลือทางการเงินแกนิติบุคคล ซ่ึง

บริษัทหรือบริษัทยอยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกันเปนผูถือหุน ตามสัดสวนที่ตนมีสวนไดเสียในนิติบุคคลนั้นตามเงื่อนไขการคา

โดยทั่วไปหรือดีกวา บริษัทจะไดรับยกเวนไมตองขออนุมัติที่ประชุมผูถือหุนในรายการดังกลาวและกรณีที่กรรมการ ผูบริหาร 

หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของจะกระทําธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทยอยโดยไมตองไดรับอนุมัติจากที่ประชุมผูถือหุน หาก

ธุรกรรมที่เปนขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่วิญูชนจะพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปในสถานการณเดียวกัน ดวย

อํานาจตอรองการคาที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของ แลวแต

กรณี และเปนขอตกลงทางการคาที่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเปนไปตามหลักการที่คณะกรรมการอนุมัติไวแลว 

(อางอิง มาตรา 89/2(1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 
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7. รายการท่ีไดรับยกเวนไมตองปฏิบัติตามเกณฑรายการที่เก่ียวโยงกัน 

 การใหกูยืมเงินตามระเบียบสงเคราะหพนักงานลูกจาง 

 ธรุกรรมที่คูสญัญาอกีฝายหน่ึงของบริษัทหรือคูสัญญาทั้งสองฝายมีฐานะเปน 

o บริษัทยอยที่บริษทัถือหุนไมนอยกวา 90 % 

o บริษัทยอยที่กรรมการ ผูบริหารหรือบุคคลที่เก่ียวของถือหุน หรือมีสวนไดเสียไมวาโดยตรงหรือโดยออม

ไมเกินอัตราหรือมีลักษณะตามที่คณะกรรมการกับตลาดทุนกําหนด 

 บริษัททํารายการกับบริษัทยอยท่ีมบีุคคลเก่ียวโยงกันถือหุนไมเกินกวา 10% และไมไดเปนผูมีอํานาจควบคุม 

ในบริษัทยอย 

 
 

 รายการระหวางกันของบริษัทยอยของบริษัทที่มีบุคคลเกี่ยวโยงกันถือหุนในบริษัทยอยดังกลาวไมเกิน 10% และ

ไมไดเปนผูมีอํานาจควบคุมของบริษัทยอย 

 

 บริษัทหรือบริษัทยอยออกหลักทรัพยใหมใหกับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันในลักษณะดังนี ้

 

 

 

 

 บริษัทหรือบริษัทยอยออกหลักทรัพยใหมใหกับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันในลักษณะดังน้ี 

o เพื่อโอนไปยังบุคคลอื่น โดยราคาของหลักทรัพยที่ออกใหมไมตํ่ากวาราคาตลาดและไมไดเปนการเพ่ิม

สัดสวนของบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 
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o บุคคลท่ีเก่ียวโยงกันไดรับหลักทรัพยตามสิทธิและสัดสวนที่ถือหุน (Right Offering) 

o บุคคลที่เกี่ยวโยงกันเปนผูจัดจําหนายหรือผูจัดจําหนายชวงของบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอย โดย

รับประกันผลการจําหนาย 

o จัดสรรใหตามโครงการออกหลักทรัพยใหกับพนักงานหรือผูบริหาร (ESOP) 

o รายการที่บริษัทหรือบริษัทยอยทํารายการกับนิติบุคคล ซึ่งบริษัทหรือบริษัทยอยไดสงคนเขาไปดูแล

ควบคุมในนิติบุคคลดังกลาว 

 
 

 รายการที่พิสูจนไดวาเปนธรรมและไมกอใหเกิดการถายเทผลประโยชน 
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8. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

1. ฝายกํากับดูแลและบริหารความเสี่ยง 

1) จัดทํา/ปรับปรุง/สื่อสารคูมือการทํารายการที่เกี่ยวโยงกัน โดยผานความเห็นชอบของ CFO/CEO 

และคณะกรรมการตรวจสอบ 

2) ใหคําปรึกษาในการทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

3) ส่ือสารและใหสรางความเขาใจหลักเกณฑที่กําหนด 

4) สุมสอบทานการปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กําหนด 

2. เลขานุการคณะกรรมการบริหาร 

1) ประสานงานกับCFO เพื่อจัดเตรียมเอกสารและจัดวาระประชุมคณะกรรมการบริหารเพื่อขอความ

เห็นชอบ/ขออนุมัติการทํารายการท่ีเกี่ยวโยงกัน (แลวแตกรณี) 

2) ระบุมติเห็นชอบ/อนุมัติการทํารายการที่เก่ียวโยงกันพรอมลงนามในแบบฟอรมการตรวจสอบรายการ

ที่เก่ียวโยงกัน (หนา 40) และจัดสง ดังน้ี 

 กรณีไมเห็นชอบหรืออํานาจอนุมัติอยูภายใตฝายจัดการสงใหฝายบัญช ี

 กรณีเห็นชอบและอํานาจอนุมัติอยู ภายใตคณะกรรมการบริษัท/ผูถือหุ นสงใหเลขานุการ

คณะกรรมการตรวจสอบ 

3. เลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ 

1) ประสานงานกับ CFO เพื่อจัดเตรียมเอกสารและจัดวาระประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ เพื่อขอ

ความเห็นชอบการทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

2) ไดรับแบบฟอรมที่ระบุมติเห็นชอบการทํารายการที่เกี่ยวโยงกันของคณะกรรมการบริหารที่ลงนาม

แลวจากเลขานุการคณะกรรมการบริหารเพื่อนําเสนอคณะกรรมการตรวจสอบเพ่ือพิจารณา 

3) ระบุมติการใหความเห็นชอบการทํารายการที่เก่ียวโยงกันพรอมลงนามในแบบฟอรมฯ และจัดสงตังน้ี 

 กรณีเห็นชอบนําสงเลขานุการบริษัทเพื่อนําเสนอคณะกรรมการบริษัทเพ่ือพิจารณา 

 กรณีไมเห็นชอบนําสงฝายบัญช ี

4. เลขานุการบริษัท 

1) รวบรวม จัดทํา ปรับปรุง และจัดเก็บเอกสารขอมูลบุคคลที่เกี่ยวโยงกันใหเปนปจจุบันอยูเสมอโดย

นําสงรายงานบุคคลที่เก่ียวโยงกันที่ปรับปรุงแลวไวในไฟลกลางของบริษัท (Share drive) 

2) ไดรับแบบฟอรมที่ระบุมติเห็นชอบการทํารายการที่เกี่ยวโยงกันของคณะกรรมการบริหาร/คณะ

กรรมกรตรวจสอบที่ลงนามแลว จากเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบเพื่อนําเสนอคณะกรรมการ

บริษัท/ผูถือหุนเพื่อพิจารณา 

3) ประสานงานกับCFO เพื่อจัดเตรียมเอกสารและจัดวาระประชุมคณะกรรมการบริษทั/ผูถือหุนเพ่ือขอ

ความเห็นชอบ/ขออนุมัติการทํารายการที ่เกี่ยวโยงกันแลวแตกรณีและระบุเพิ่มมติการใหความ

เห็นชอบ/การอนุมัติการทํารายการที่เกี่ยวโยงกันของคณะกรรมการบริษัท/ ผูถือหุนพรอมลงนามใน

แบบฟอรมฯและสงใหฝายบัญช ี
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4) ดําเนินการตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยตลาดหลักทรัพยและสํานักงานก.ล.ต. เชน การแจงการทํา

รายการที่เกี่ยวโยงกันตอตลาดหลักทรัพย การเปดเผยการทํารายการในแบบขอมูลประจําปและ

รายงานประจําปของบริษัท เปนตน 

5) ทําเรื่องขอผอนผันตลาดหลักทรัพยหากมีการพิจารณาแลววาไมจําเปนตองแตงตั้งที่ปรึกษาทางการ

เงินอิสระในการแสดงความเห็นประกอบการเขาทํารายการเสนอตอผูถือหุน 

5. ฝายจัดการ (ตนเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทยอย 

1) การที่จะตกลงทํารายการกับคูคาทุกคร้ังตองพิจารณาวาเปนการตกลงเขาทํารายการกับบุคคลหรือนิติ

บุคคลท่ีมีรายช่ือตามรายงานบุคคลที่เก่ียวโยงกันตามขอ 4 (1) หนา 24 หรือไม 

 หากไมใชใหดําเนนิการตามปกติ 

 หากใชใหประสานงานกับฝายบัญชีและดําเนินการตามข้ันตอนที่ฝายบัญชีแนะนํา 

2) เม่ือไดรับแจงจากฝายบัญชีใหกรอกแบบฟอรมฯ ดําเนินการกรอกแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่

เกี่ยวโยงกัน (หนา40) ในสวนของฝายจัดการ(ตนเรื่อง) และสงตนฉบับแบบฟอรมฯที่มีการกรอก

ขอความพรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน เชน เอกสารการเปรียบเทียบ

ราคา เปนตน ใหฝายบัญชเีพ่ือดําเนินการกล่ันกรอง 

3) หลังจากผานการพิจารณาจากผูมีอํานาจอนุมัติดําเนินการแลว จะไดรับตนฉบับแบบฟอรมฯบันทึก

และเอกสารประกอบรายการที ่เกี ่ยวโยงกันซึ ่งแบบฟอรมฯมีการลงนาม/ระบุมติการขอความ

เห็นชอบ/ขออนุมัติของCEO/คณะกรรมการบริหาร/คณะกรรมการตรวจสอบ/คณะกรรมการบริษัท

แลวแตกรณีจากฝายบัญชี กรณีไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติ ดาํเนินการ ดังน้ี 

 จัดทําสําเนาแบบฟอรมบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกีย่วโยงกันที่ไดรับเก็บเขาแฟมไว

เปนหลักฐาน 

 นําสงตนฉบับแบบฟอรมฯ บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันไปยังหนวยงานที่

เกี่ยวของเพื่อดําเนินการตอไป เชน แนบ PR/PO การจัดซื้อ/การจัดจางหรือแนบเอกสารการ

เชา หรือการขายสินทรัพย หรือการรับความชวยเหลือทางการเงิน เปนตน 

 กรณีท่ีเปนบุคคลที่เก่ียวโยงกันรายใหม กอนจะทํารายการที่เก่ียวโยงกันใหจัดทําบันทึกแจงฝาย

จัดซื้อเพื่อเปดรหัสเจาหน้ีที่เปนบุคคลท่ีเกี่ยวโยงกันหรือแจงฝาบัญชีเพื่อเปดรหัสลูกหนี้ที่เปน

บุคคลท่ีเก่ียวโยงกัน 

 กรณีท่ีในแบบฟอรมฯ ฝายบัญชีไดระบุวาแจงตลาดหลักทรัพยฯนําสงสําเนาแบบฟอรมฯ บันทึก

และเอกสารประกอบการเขาทํารายการกับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันที่ไดรับความเห็นชอบ/อนุมัติ

แลวใหเลขานุการบริษัท กอนเกิดรายการ 5 วันทําการ เพื่อเตรียมการลวงหนาและเมื่อเกิดการ

ตกลงเขาทํารายการตามนิยามใหแจงเลขานุการบริษัทใหทราบเปนลายลักษณอักษรทันที 

6. ฝายจัดซ้ือ ดําเนินการดังน้ี 

1) เมื่อไดรับบันทึกแจงเปดรหสัเจาหนี้ที่เปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกันจากฝายจัดการ (ตนเรื่อง) ดําเนินการ

ตามวิธีปฏิบัติงานการขอเปดรหสัเจาหน้ีสงเอกสารไปที่ฝายบัญชี 
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7. ฝายบัญช ี 

จะเปนศูนยกลาง (Center) ในการจัดทํารายการที่เกี่ยวโยงกัน ดังน้ี 

1) ประสานงานและใหคําปรึกษาในข้ันตอนการทํางานกับฝายจัดการ (ตนเร่ือง) 

2) เมื่อไดรับแจงจากฝายจัดการ (ตนเรื่อง) วาจะตกลงเขาทํารายการกับบคุคลหรือนิตบิุคคลทีม่ีรายช่ือ 

ตามรายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกันตามขอ4(1) หนา 24 จะพิจารณาวาเปนรายการที ่เกี่ยวโยงกัน

หรือไม  

 หากไมใชรายการที่เกี่ยวโยงกันหรือเปนรายการเกี่ยวโยงกันที่ไดรับการยกเวนแจงฝายจัดการ

ตนเร่ืองใหดําเนินการตามปกติ 

 หากใชรายการที่เกี่ยวโยงกันซึ่งไมไดรับการยกเวน ทําการพิจารณาตามรายละเอียดที่กลาวใน

ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการทํารายการที่เกี่ยวโยงกันขอ 9.3 (หนา29-30) แจงฝายจัดการตน

เรื่องใหกรอกแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี ่ยวโยงกัน กลั ่นกรองการกรอกขอมูลใน

แบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันกับบันทึกและเอกสารประกอบการทํารายการที่

เกี่ยวโยงกันที ่ไดรับจากฝายจัดการ (ตนเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทยอย พรอมลงนามการ

กล่ันกรองในแบบฟอรมฯ โดยผูอํานวยการฝายบัญช ี

3) ทําการกรอกขอมูลในแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันในสวนของฝายบัญช ี

4) สงแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียวโยงกัน บันทึกและเอกสารประกอบการทํารายการที่เก่ียว

โยงกันท่ีกล่ันกรองแลวให CFO เพื่อลงนามใหความเห็นชอบ 

5) เม่ือไดรับแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียวโยงกัน บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เก่ียว

โยงกันที ่ เห็นชอบ/ไม เห็นชอบ/อนุมติ/ไมอนุม ัต ิโดย CFO/ CEO/คณะกรรมการบริหาร

(EXCOM)/คณะกรรมการตรวจสอบ (AC)/ คณะกรรมการบริษัท (BOD) ผู ถือหุน จาก CFO/

เลขานกุารฯ แตละคณะกรรมการแลวแตกรณี นําแบบฟอรมฯและเอกสารดังกลาว สําหรับรายการที่

ไดรับอนุมัติภายใตอํานาจอนุมัติของ CEO/EXCOM/BOD/ผูถือหุนตามแตกรณี Scan เก็บเขาไฟล

คอมพิวเตอรไวเปนหลักฐานอางอิงและสงคืนตนฉบับเอกสารทั้งหมดดังกลาวใหฝายจัดการ(ตนเร่ือง)

ของบริษัทและบริษัทยอย 

6) เมื่อไดรับบันทึก/เอกสารแจงจากฝายจัดการ(ตนเรื่อง)/ฝายจัดซื้อของบริษัทและบริษัทยอยวาจะทํา

รายการที่เก่ียวโยงกัน ดําเนินการเปดรหัสลูกหน้ีหรือเจาหน้ีท่ีเปนบุคคลท่ีเกี่ยวโยงกันเพื่อใชเปนแหลง

รวบรวมขอมูลในการจัดทํารายงานรายการที่เก่ียวโยงกัน  

7) ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารประกอบรายการที่เก่ียวโยงกันที่เกิดข้ึนจริง เชน PR/PO/

สัญญา เปนตน กับตนฉบับแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันและเอกสารประกอบที่

แนบมารวมถึงอํานาจอนุมัติตาม DOA แลว บันทึกรายการบัญช ี

8) จัดทําสรุปรายงานรายการท่ีเกี่ยวโยงกันใหหนวยงานภายในและภายนอกองคกรที่เก่ียวของ 
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8. CFO 

1. กรณีเปนอํานาจอนุมัติของ CEO ดําเนนิการดังนี ้

1) พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันและลงนามในแบบฟอรมการตรวจสอบ

รายการที่เก่ียวโยงกัน 

2) นําเสนอแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันและเอกสารประกอบตอ CEO เพื่อขอ

อนุมัติ 

3) CEO พิจารณาการอนุมติัและลงนามในแบบฟอรม 

4) เมื่อ CEO ระบุการอนุมัติ/ไมอนุมัติและลงนามในแบบฟอรมแลวนําสงแบบฟอรมฯและเอกสาร

ดังกลาวใหฝายบัญชี 

2. กรณีที่ตองขออนุมัติการเขาทํารายการที่ เก่ียวโยงกันจากคณะกรรมการบริหาร (EXCOM) 

ดําเนนิการตังนี ้

1) ดําเนินการตามขอ 1 (1) - (3) แตเปนการขอความเห็นชอบจาก CEO 

2) รวมกับหนวยงานที่เก่ียวของจัดทําเอกสารประกอบการประชุม 

3) ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการบริหาร เพื ่อจัดเตรียมเอกสารเละวาระในการประชุม

คณะกรรมการบริหาร 

4) นําเสนอขออนุมัติตอคณะกรรมการบริหาร 

3. กรณีที่ตองขออนุมัตกิารเขาทํารายการที่เก่ียวโยงกันจากคณะกรรมการบริษัท (BOD) ดําเนินการ

ดังนี ้

1) ดําเนินการดําเนินการตามขอ 2 (1) - (4) แตเปนการขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร 

2) รวมกับหนวยงานที่เก่ียวของจัดทําเอกสารประกอบการประชุม 

3) ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ/เลขานุการบริษัทเพื่อจัดเตรียม

เอกสารและวาระในการประชุม คณะกรรมการตรวจสอบ/คณะกรรมการบริษัท 

4) นําเสนอขอความเห็นชอบตอคณะกรรมการตรวจสอบ (AC) 

5) เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบใหความเห็นชอบแลว นําเสนอขออนุมัติจากคณะกรรมการบริษัท 

4. กรณีที่ตองขออนมุตัิการเขาทํารายการที่เก่ียวโยงกันตอท่ีประชุมผูถือหุน ดําเนินการดังน้ี 

1) ดําเนินการดําเนินการตามขอ3 (1) - (5) แตเปนการขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริษทั 

กอนนําเสนอขออนุมัติจากที่ประชุมผูถือหุน ซ่ึงมีประเด็นพิจารณาเพิ่มเติมในการนําเสนอ ดังน้ี 

 พิจารณาแตงตั้งที่ปรึกษาการเงินอิสระหากพิจารณาเห็นวาไมมีความจําเปนตองมีที่ปรึกษา

การเงินอสิระใหประสานงานกับเลขานุการบริษัทเพ่ือขอผอนผันกับตลาดหลักทรัพย 

2) ประสานงานกับเลขานุการบริษัทในการจัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชมุผุถือหุน 

3) นําเสนอขออนุมัติการเขาทํารายการตอผูถือหุน 
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9. CEO 

1) พิจารณาใหความเห็นชอบ/อนุมัติ แลวแตกรณี สําหรับการที่จะเขาทํารายการที่เก่ียวโยงกันโดยลง

นามในแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียวโยงกันซ่ึงผานการลงนามเห็นชอบโดย CFO แลว 
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9. ขั้นตอนปฏิบัติในการทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

ฝายงาน/ผูปฏิบัติ กิจกรรม 

เลขานุการบริษัท 

 

 

ฝายจัดการ(ตนเร่ือง) ของบริษัท

และบริษัทยอย 

 

 

 

ฝายบัญชี 

9.1 รวบรวม จัดทํา ปรับปรุง และจัดเก็บเอกสารขอมูลบุคคลท่ีเกี่ยวโยงกันใหเปนปจจุบัน

อยูเสมอ โดยนําสงรายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกันที่ปรับปรุงแลวไวในไฟลกลางของ

บริษัท (Share drive) 

9.2 พิจารณาวาเปนการตกลงเขาทํารายการกับบุคคลหรือนิติบุคคลที ่มีรายชื่อตาม 

รายงานบุคคลที่เก่ียวโยงกันตามขอ9.1หรือไม 

 หากไมใชใหดําเนินการตามปกติ 

 หากใชใหประสานงานกับฝายบัญชีและดําเนินการตามข้ันตอนที่ 

ฝายบญัชีแนะนํา 

9.3 เมื่อไดรับแจงจากฝายจัดการ(ตนเรื่อง)วาจะตกลงเขาทํารายการกับบุคคลหรือนิติ

บุคคลที่มีรายชื่อตามรายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน จะพิจารณาวาเปนรายการที่เกี่ยว

โยงกันหรือไม ดังน้ี 

9.3.1 พิจารณาการดําเนินการของบริษัทตามประเภทรายการที่เกี่ยวโยงกันขอ 6 

(หนา14 - 21) สรุปไดดังน้ี 

ก) กรณีที่เปนรายการธุรกิจปกติที่มีเง่ือนไขการคาทั่วไปขอ 6 (1) หนา 14 

หรือรายการสนับสนุนธุรกิจปกติที ่เปนเงื ่อนไขการคาทั ่วไป และ

สามารถคํานวณมูลคาของรายการไดจากทรัพยสินหรือมูลคาอางอิงขอ

6 (2) หนา15 ดําเนินการ ดังน้ี 

ก1) หากเปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกันรายใหม-เฉพาะการทํารายการคร้ัง

แรกแจงฝายจัดการ(ตนเรื่อง) ใหกรอกขอมูลแบบฟอรมการตรวจสอบ

รายการที่เกี่ยวโยงกัน (หนา40) พรอมลงนามผูจัดทํา เชน การสั่งซื้อ/ 

สั่งจางสินคาหรือบริการหรือการเชาพื้นที่เพื่อเปดสาขา เปนตน ซึ่งมี

การตอรองราคาเปน Lot ตามชวงเวลาที่กําหนด การจะทํารายการให

แนบเอกสารประกอบรายละเอียดการตอรอง เชน บุคคลที่เก่ียวโยงกัน

รายหน่ึงจะจัดซ้ือสินคาใดบางทั้งป แตละประเภทราคาเทาไรโดยมีการ

เปรียบเทียบราคากับผูขายรายอื่น 3 ราย หรือการเชาพื้นที่สาขาที ่มี

สัญญาเชาไมเกิน 3 ป อาจมีการ Survey ราคาเชาตอตารางเมตรกับผู

เชารายอื่นหรือผูใหเชารายอ่ืนบริเวณใกลเคียงกัน 
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ฝายบัญช ี

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝายจัดการ(ตนเร่ือง) ของบริษัท

และบริษัทยอย 

 

 

 

 

ฝายบัญช ี

 

 

 

 

 

 

 

 

CFO 

 

 

 

ก2) หากเปนบุคคลท่ีเก่ียวโยงกันรายเดิมสําหรับกรณีที่เปนรายการคา 

ประเภทเดียวกันเง่ือนไขการคาเดียวกันใหดําเนินการตามขั้นตอนปกติ 

ข) กรณีอื่นๆที่นอกเหนือจากท่ีกลาวมาแลวในขอ 9:3 1ก) ตามที่ระบุในขอ 

6 หนา 14 - 20 กอนเกิดรายการแจงใหฝายจัดกาย (ตนเรื่อง) กรอก

ขอมูลแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน (หนา40) พรอม

ลงนามผูจัดทํา 

9.3.2 หากเขาขายขอ7 (หนา 22-23) รายการที่ไดรับยกเวนไมตองปฏิบัติตามเกณฑ

รายการที่เกี่ยวโยงกันแจงฝายจัดการ (ตนเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทยอยให

ดําเนินการตามปกติไมตองเขากระบวนการรายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.4 เมื่อไดรับแจงจากฝายบัญชีใหกรอกแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน

(หนา 40) ดําเนินการกรอกแบบฟอรมฯ ในสวนของฝายจัดการ(ตนเรื่อง) พรอมลง

นามโดยผูอํานวยการ และรองประธาน/ประธานเจาหนาที่บริหารสายงาน  

9.5 สงตนฉบับแบบฟอรมฯ พรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน

ที่กรอกขอมูลแลว ตามขอ 9.4 เชน เอกสารการเปรียบเทียบราคา สงใหฝายบัญชี 

เพื่อกลั่นกรอง 

9.6 เมื่อไดรับแบบฟอรมฯ บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันจากฝาย

จัดการ (ตนเร่ือง) ของบริษัทและบริษทัยอย ดําเนินการ ดังน้ี 

9.6.1 กลั่นกรองการรอกแบบฟอรมฯ กับบันทึกและเอกสารประกอบ และบันทึก

ขอมูลเพิ่มเติมลงในแบบฟอรมฯในสวนของฝายบัญชี และผูอํานวยการฝาย

บัญชี ลงนามในฐานะผู กลั่นกรองความถูกตองและครบถวนของขอมูลใน

แบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันและเอกสารประกอบรายการที่

เก่ียวโยงกัน 

9.6.2 นําสงตนฉบับแบบฟอรมฯพรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบให CFO

เพือ่ใหความเห็นชอบ 

9.7 ไดรับตนฉบับแบบฟอรมฯ พรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยง

กันจากฝายบัญชีพิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันและลงนาม

ในแบบฟอรมฯ 

9.8 พิจารณาดําเนินการที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกันภายใตอํานาจอนุมัติตางๆ ดังน้ี 

9.8.1 ดําเนินการภายใตอาํนาจอนุมัติของฝายจัดการ - CEO ตามขอ 9.9 - ขอ 9.17 

9.8.2 ดําเนินการภายใตอํานาจอนุมัติของฝายจัดการ - คณะกรรมการบริหาร

(EXCOM) ตามขอ 9.18 - ขอ 9.25 

9.8.3 ดําเนินการภายใตอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการบริษทั (BOD) ตามขอ 9.26-

ขอ 9.39 

9.8.4 ดําเนินการภายใตอาํนาจอนุมัติของผูถือหุน ตามขอ 9.40 – ขอ 9.18 

 

หมายเหตุ: การดําเนินการภายใตอํานาจอนุมัติของฝายจัดการตามขอ 9.8.1 - 9.8.2 มีดังน้ี 



 

หนา | 31 

   ฝายจัดการ (ตนเร่ือง)ของบริษัทและบริษัทยอย สามารถดําเนินการภายใตอํานาจอนุมัติ

ของฝายจัดการ ตามประเภทรายการที่ระบุในชองคณะกรรมการบริษัทวา "รับทราบ" (หนา 

14-21) ซึ ่งคณะกรรมการบริษัทอนุมัติหลักการใหฝายจัดการสามารถ อนุมัติการทํา

ธุรกรรมดังกลาวได หากรายการดังกลาวนั้นมีขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่

วิญูชนพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปในสถานการณเดียวกันดวย อํานาจตอรองทางการคาที่

ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนบุคคลที่อาจมีความขัดแยงและ/หรือบุคคลที่

เกี่ยวโยงใหฝายจัดการ (ตนเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทยอยดําเนินการตามที่ระบุขางตน 

และตารางแสดงอํานาจอนุมัติของผูบริหาร (DOA) ของบริษัทและบริษัทยอย 
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CFO 

 

 

 

 

 

CEO 

 
ฝายบัญชี 
 

 

 

ฝายจัดการ(ตนเร่ือง)ของบริษัทและ

บริษัทยอย 

 

 

 

 

ฝายจัดซ้ือ 

 

 

ฝายบัญชี 

การดําเนินการที่จะทํารายการท่ีเก่ียวโยงกันภายใตอํานาจอนุมัติของฝายจัดการ – CEO 

9.9 พจิารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันในตนฉบับแบบฟอรมฯพรอม                  

แนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เก่ียวโยงกันที่ไดรับจากฝายบัญชี                                        

 กรณีไมเห็นชอบระบุความไมเห็นชอบและลงนามในแบบฟอรมฯและสงเอกสาร

ทั้งหมดใหฝายบัญช ี

 กรณีเห็นชอบระบุความเห็นชอบและลงนามในแบบฟอรมฯและสงเอกสาร

ทั้งหมดให CEO พิจารณาลงนามอนุมัติ 

9.10 พิจารณาอนุมัติที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันจากเอกสารตามขอ 9.9 โดยระบุการ

อนุมัต/ิไมอนุมัติและลงนามในแบบฟอรมฯและสงเอกสารทั้งหมดใหฝายบัญชี 

9.11  ไดรับตนฉบับแบบฟอรมฯพรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยง            

กัน สําหรบัรายการท่ีไดรับการอนุมัติภายใตอํานาจอนุมัติแลวทําการ Scan เอกสาร

ดังกลาวไวเปนเอกสารอางอิง 

9.12  สงเอกสารที่ใดรับท้ังหมดใหฝายจัดการ (ตนเร่ือง) 

9.13  ไดรับตนฉบับแบบฟอรมฯ บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน จาก

ฝายบญัชี สําหรับรายการท่ีไดรับอนุมัติภายใชอํานาจอนุมัติแลว ดําเนินการดังน้ี 

9.13. 1 กรณีที่เปนบุคคลที่เก่ียวโยงกันรายใหม 

9.13.1.1 กอนจะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันใหจัดทําบันทึกแจงฝายจัดซื้อเพื่อเปดรหัส

เจาหนี้ที่เปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกันหรือแจงฝายบัญชี เพื่อเปดรหัสลูกหนี้ที่

เปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน 

9.13.1.2 เมื่อไดรับบันทึกเอกสารแจงจากฝายจัดการ (ตนเร่ือง) ของบริษัทและบริษัท

ยอยวาจะทาํรายการที่เก่ียวโยงกัน ดําเนินการประสานงานกับฝายบัญชีเพ่ือ

เปดรหัสเจาหน้ีที่เปนบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 

9.13.1.3 ประสานงานกับฝายจัดซ้ือหรือเม่ือไดรับบันทึก/เอกสารแจงจากฝายจัดการ 

(ตนเร ื ่อง) ของบริษัทและบริษัทยอยวาจะทํารายการที ่เกี ่ยวโยงกัน 

ดําเนินการเปดรหัสเจาหนีลู้กหนี้ที่เปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกันเพื่อใชเปนแหลง

รวบรวมขอมูลในการจัดทํารายงานรายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.13.1.4 ดําเนินการตอไปตามขอ 9.13. 
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ฝายจัดการ(ตนเร่ือง)ของบริษัทและ

บริษัทยอย 

 

 

 

 

เลขานุการบริษัท 

 

 

 

 

ฝายจัดการ(ตนเร่ือง)ของบริษัทและ

บริษัทยอย 

เลขานุการบริษัท 

 

 

9.13.2 กรณีในแบบฟอรมฯ ฝายบัญชีไดระบุแจงตลาดหลักทรัพย 

9.13.2.1 ใหฝายจัดการ (ตนเรื ่อง) ของบริษัทและบริษัทยอย นําสงสําเนา

แบบฟอรมฯ บันทึกและเอกสารประกอบการเขาทํารายการกับบุคคล

ที่เก่ียวโยงกันท่ีไดรับอนุมัติแลวใหเลขานุการบริษัท กอนเกิดรายการ 5 

วันทําการ และ เมื ่อเกิดการตกลงเขาทํารายการตามนิยามใหแจง

เลขานุการบริษัทใหทราบเปนลายลักษณอักษรทันท ี

9.13.2.2 ไดรับสําเนาแบบฟอรมฯที ่ฝายบัญชีไดระบุวาแจงตลาดหลักทรัพย

บันทึกและเอกสารประกอบการเขาทํารายการกับบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน

ที่ไดรับอนุมัติแลวจากฝายจัดการ (ตนเร่ือง) ของบริษัทและบริษัทยอย

ดําเนินการเตรียมการลวงหนาเพ่ือแจงตลาดหลักทรัพย 

 เม่ือจะทํารายการทีต่องแจงตลาดหลักทรัพย 

9.13.2.3 แจงเลขานุการบริษัททันที 

 

9.13.2.4 ไดรับแจงวาเกิดการตกลง,ขาทํารายการตามนิยาม ในกรณีที่ฝายบัญชีได

ระบุในสําเนา แบบฟอรมฯวาแจงตลาดหลักทรัพยจากฝายจัดการ (ตนเร่ือง) 

ของบริษัทและบริษัทยอยดําเนินการเปดเผยขอมูลแจงตลาดหลักทรัพยตาม

ขอมูลที่ไดเตรียมการไวแลว โดยดําเนินการดังน้ี 

 แจงการเขาทํารายการที่เก่ียวโยงกันตอตลาดหลักทรัพย ภายในวันท่ีเกิดรายการ 

หรือ ภายใน 9.00 น. ของวันทาํการถดัไปผานระบบ SET Portal 

โดยการเปดเผยขอมูลสําคัญ มีดังน้ี 

- วันเดือนป ท่ีมีการตกลงเขาทํารายการ และบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 

- คําอธิบายลักษณะของประเภทรายการที่เก่ียวโยงกันและในกรณีที่เปนเงิน

ลงทุน ใหระบุชื่อและประเกทกิจการ ลักษณะการดําเนินธุรกิจสรุปฐานะ

การเงินและผลการดําเนินงาน รายช่ือผูถือหุนและกรรมการ 

- มูลคาของรายการ และเกณฑที่ใชกําหนดมูลคาของรายการ วิธีการ/งวด

การชําระ เง่ือนไข อัตราดอกเบ้ีย ดอกเบี้ย และ หลักประกัน (ถามี) 

- ชื่อบุคคลที่เก่ียวโยงกันและลักษณะความเก่ียวโยง 

- ลักษณะและขอบเขตของสวนไดเสียของบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 
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เลขานุการบริษัท 

 

 

ฝายจัดการ(ตนเร่ือง)ของบริษัทและ
บริษัทยอย 

 

 

 

 

ฝายงานท่ีเกี่ยวของ 

 

ฝายบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขานุการบริษัท 

 

 

 

 

 

 

 

 

- กรณีการซ้ือทรัพยสิน และการใหความชวยเหลือทางการเงิน ใหระบุแหลงเงินทุน

ที่ใช และความพอเพียงของเงินทนุหมุนเวียน 

- กรณีกูยืมใหระบุเงื่อนไขที่อาจมีผลกระทบตอสิทธิของผูถือหุนดวย เชน ขอจํากัด

การจายเงินปนผล เปนตน 

9.13.3 จัดทําสําเนาแบบฟอรมฯบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน

ที่ไดรับการลงนามอนุมัติแลวเก็บเขาแฟมไวเปนหลักฐาน 

9.13.4 นําสงตนฉบับแบบฟอรมฯบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เก่ียวโยงกัน

ที่ผานการอนุมัติใหดําเนินการแลว ไปยังฝายงานที่เกี่ยวของเพื่อดําเนินการ

ตอไป เชน แนบ PR/PO การจัดซื้อ/การจัดจาง หรือแนบเอกสารการเชา 

หรือการขายสินทรัพย หรือการรับความชวยเหลือทางการเงิน เปนตน 

9.14  ไดรับตันฉบับแบบฟอรมฯบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันที่ผาน

การอนุมตัิใหดําเนินการแลวใหดําเนินการตามข้ันตอนปกติ 

9.15  เมื่อเกิดการทํารายการที่เกี ่ยวโยงกันแลวไดรับเอกสารจากฝายงานที่เก่ียวของ

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันที่เกิดขึ้น

จริง เชน PR/PO/สัญญา เปนตน กับตนฉบับแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียว

โยงกันและเอกสารประกอบที่แนบมารวมถึงอํานาจอนุมัติตาม DOA แลวบันทึก

รายการบัญช ี

9.16  จัดเก็บรายละเอียดรายการที ่เกิดขึ ้นจริงที ่มีการบันทึกบัญชีสรุปรายงานการทํา

รายการที่เก่ียวโยงกันเพื่อดําเนินการ ดังน้ี 

 เปดเผยขอมูลในงบการเงิน 

 นําสงคณะกรรมการตรวจสอบและคณะกรรมการบริษัทเพื่อทราบ 

อยางนอยไตรมาสละคร้ัง 

 นําสงเลขานุการบริษทัเพื่อใชจัดทาํแบบแสดงรายการขอมูลประจําป 

และรายงานประจําปของบริษัท 

 นําสงฝายกํากับดูแลและบริหารความเสี่ยงอยางนอยไตรมาสละครั้ง เพื่อใชใน

การวิเคราะหและสุมสอบทานการปฏบิัติตามหลักเกณฑท่ีกําหนด 

9.17  ไดรับสรุปรายงานการทํารายการที่เก่ียวโยงกันจากฝายบัญชี และทําการเปดเผยการ

ทํารายการในแบบแสดงรายการขอมูลประจําป และรายงานประจําปของบริษทั 
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CFO 

 

 

 

 
 
CEO 

 

 

 

CFO 

 

 

เลขานุการคณะกรรมการบริหาร 

 

CFO 
EXCOM 

เลขานุการคณะกรรมการบริหาร 

ฝายงาน/ผูปฏิบัติตามที่ระบุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีรายการท่ีเก่ียวโยงกันอยูภายใตอํานาจอนุมติของฝายจัดการ – คณะกรรมการ

บริหาร (EXCOM) 

9.18  พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที ่เกี่ยวโยงกันในตันฉบับแบบฟอรมฯ 

พรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เก่ียวโยงกันท่ีไดรับจากฝายบัญชี 

 กรณีไมเห็นชอบระบุความไมเห็นชอบและลงนามในแบบฟอรมฯและสงเอกสาร

ทั้งหมดใหฝายบัญช ี

 กรณีเห็นชอบระบุความเห็นชอบและลงนามในแบบฟอรมฯและสง เอกสาร

ทั้งหมดให CEO พิจารณาลงนามใหความเห็นชอบ 

9.19  พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที ่เกี ่ยวโยงกัน โดยระบุการใหความ 

เห็นชอบและลงนามในแบบฟอรมฯ 

 กรณีไมเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดใหฝายบัญชี 

 กรณีเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดให CFO เพื่อนําเสนอขออนุมัติจาก EXCOM 

9.20  เมื่อไดรับความเห็นชอบจาก CEO แลว รวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําเอกสาร

ประกอบการประชุม EXCOM 

9.21  ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการคณะกรรมการบริหาร เพื่อจัดเตรียมเอกสาร

วาระในการประชุม EXCOM 

9.22  ประสานงานกับ CFO จัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุม EXCOM พรอมแจง

กําหนดวันประชุม EXCOM ให CFO ทราบ 

9.23  นําเสนอขออนุมัติที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกันตอ EXCOM 

9.24  พจิารณาอนมุัติที่จะทํารายการที่เท่ียวโยงกัน 

9.25  ระบุมติอนุมัติ/ไมอนุมัติที ่จะทํารายการที ่เกี ่ยวโยงกันพรอมลงนามในตนฉบับ

แบบฟอรมฯและนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆ ใหฝายบัญช ี

9.26  ดําเนินการตามขอ 9.11- ขอ 9.17 
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CFO   

 

EXCOM 

เลขานุการคณะกรรมการบริหาร 

 

 

 

 
 
CFO 

 

 

 
เลขานุการคณะกรรมการ
ตรวจสอบ 
 
CFO 
AC 
เลขานุการคณะกรรมการ
ตรวจสอบ 

 

 
 
CFO 

 

 

 

 
เลขานกุารบริษัท 

 

CFO 

BOD 

 

เลขานกุารบริษัท 

 
ฝายงาน/ผูปฏิบัติงานตามที่ระบ ุ

 

กรณีรายการที่เก่ียวโยงกันอยูภายใตอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการบริษัท (BOD) 

9.27 ดําเนินการตามขอ 9.18-9.22 

9.28  นําเสนอขอความเห็นชอบที่จะทํารายการท่ีเก่ียวโยงกันตอ EXCOM 

9.29  พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.30  ระบุมติเห็นชอบ/ไมเห็นชอบของ EXCOM ที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันพรอมลง

นามในตนฉบับแบบฟอรมฯและนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆ

ดังน้ี  

 กรณีไมใหความเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดใหฝายบัญชี 

 กรณีใหความเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดใหเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ

เพื่อนําเสนอ AC พิจารณา 

9.31  เมื่อไดรับความเห็นชอบจาก EXCOM แลว รวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของจัดทํา

เอกสารประกอบการประชุม AC 

9.32  ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบเพื่อจัดเตรียมเอกสาร 

และวาระในการประชมุ AC 

9.33  ประสานงานกับ CFO จัดเรียมเอกสารและวาระในการประชุมACพรอมแจงกําหนด

วันประชุม AC ให CFO ทราบ 

9.34  นําเสนอขอความเห็นชอบที่จะทํารายการท่ีเก่ียวโยงกันตอ AC 

9.35  พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.36  ระบุมติเห็นชอบ/ไมเห็นชอบที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันพรอมลงนามในดนฉบับ

แบบฟอรมฯและนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆดังน้ี 

 กรณีไมเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดใหฝายบัญชี 

 กรณีเห็นชอบสงเอกสารท้ังหมดใหเลขานุการบริษัทเพ่ือนําเสนอ BOD พิจารณา 

9.37  เมื่อไดรับความเห็นชอบจาก AC แลว รวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําเอกสาร

ประกอบการประชุม BOD 

9.38  ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการบริษัทเพื่อจัดเตรียมเอกสารและวาระในการ

ประชุม BOD และประสานใหกรรมการที่มีสวนไดเสียในการตกลงเขาทํารายการท่ี

เก่ียวโยงกันไมอยูในที่ประชุมและไมมีสิทธิออกเสียงในที่ประชุม 

9.39  ประสานงานกับ CFO จัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุม BOD พรอมแจง

กําหนดวันประชุมBODให CFO ทราบและดํา เนินการอื่นตามที่ระบุในขอ 9.38 

9.40  นําเสนอขออนุมัติที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกันตอ BOD 

9.41  พิจารณาอนุมัติที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

 

9.42  ระบุมติการอนุมัติ/ไมอนุมัติที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันพรอมลงนามในตนฉบับ

แบบฟอรมฯ และนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆใหฝายบัญชี 

9.43  ดําเนินการตามขอ 9.11-9.17 สําหรับรายการที่ตองแจงตลาดหลักทรัพยตามขอ 

9.13.2.4 ใหทําการเปดเผยขอมูลสําคัญเพิ่มเติม (ถามี) ดังน้ี 
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- ระบุชื่อกรรมการที่มีสวนไดเสียและ/หรือกรรมการที่เปนบุคคลที่เก่ียวโยงกันท่ีไม

เขารวมประชุมและไมมีสิทธิออกเสียงในท่ีประชุมคณะกรรมการบริษัท 

- ความเห็นของคณะกรรมการบริษัทเกี่ยวกับการตกลงเขาทํารายการที่เก่ียวโยง

กันที่ระบุถึงความสมเหตุสมผลและประโยชนสูงสุดตอบริษัทเมื่อเปรียบเทียบกับ

การตกลงเขาทํารายการกับบุคคลภายนอกที่เปนอิสระ 

- ความเห็นของคณะกรรมการตรวจสอบและหรือกรรมการของบริษัทที่แตกตาง

จากความเห็นของคณะกรรมการบริษัท รวมถึงกรณีกรรมการดังกลาว งดออก

เสียง 
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CFO 

 

BOD 

เลขานุการบริษัท 

 

 

 

CFO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขานุการบริษัท 

 

 
CFO 
ที่ประชุมผูถือหุน 
เลขานุการบริษัท 

 

 

 
ฝายงาน/ผูปฏิบัติตามที่ระบุ 

กรณีรายการที่เก่ียวโยงกันอยูภายใตอํานาจอนุมัติของผูถือหุน 

9.44  ดําเนินการตามขอ 9.27-9.39 

9.45  นําเสนอขอความเห็นชอบที่จะทํารายการท่ีเก่ียวโยงกันตอ BOD 

9.46  พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.47  ระบุมติเห็นชอบ/ไมเห็นชอบที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันพรอมลงนามในตนฉบับ

แบบฟอรมฯและนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆดังน้ี 

 กรณีไมเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดใหฝายบญัช ี 

 กรณีเห็นชอบนําเอกสารท้ังหมดเพ่ือนําเสนอที่ประชุมผูถือหุนเพ่ือพิจารณา 

9.48  เมื่อไดรับความเห็นชอบจาก BOD แลว รวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําเอกสาร

ประกอบการประชุมผูถือหุน 

9.49  ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการบริษัทเพื่อจัดเตรียมเอกสาร และวาระในการ

ประชุมผูถือหุน รวมถึงพิจารณาถึงความจําเปนในการแตงตั้งที่ปรึกษาการเงินอิสระ 

เพื่อใหแสดงความเห็นประกอบการเขาทํารายการเสนอตอผูถือหุน ดังน้ี 

9.49.1 หากพิจารณาแลวเห็นวาจําเปน ในการแตงตั ้งที ่ปรึกษาการเงินอิสระ

ดําเนินการสรรหาและวาจางที่ปรึกษาการเงินอิสระ ตามนโยบายจัดซ้ือ  

จัดจาง 

9.49.2 หากพิจารณาแลวเห็นวาไมมีความจําเปน ในการแตงตั้งที่ปรึกษาทางการ

เงินอิสระ ดําเนินการแจงเลขานุการบริษัทเพื่อใหทําเรื่องขอผอนผันตลาด

หลักทรัพย 

9.50  ประสานงานกับ CFO จัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุมผูถือหุนพรอมแจง

กําหนดวันประชุม ผูถือหุนให CFO ทราบและดําเนินการเพื่อทําเรื่องขอผอนผันกับ

ตลาดหลักทรัพยตามที่ CFO แจงมาตามขอ 9.49 

9.51  นําเสนอขออนุมัติที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกันตอที่ประชุมผูถือหุน 

9.52  พิจารณาอนุมัติที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.53  ระบุมติอนุมัติ/ไมอนุมัติที ่จะทํารายการที ่เกี ่ยวโยงกันพรอมลงนามในตนฉบับ

แบบฟอรมฯและนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆใหฝายบัญช ี

 

9.54 ดําเนินการตามขอ 9.11-9.17สําหรับรายการที่ตองแจงตลาดหลักทรัพยตามขอ 

9.13.24 ใหทาํการเปดเผยขอมูลสําคัญเพ่ิมเติม (ถามี) ดังน้ี 

- ระบุชื่อกรรมการที่มีสวนไดเสียและหรือกรรมการที่เปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกันที่ไม

เขารวมประชุมและไมมีสิทธิออกเสียงในท่ีประชุมคณะกรรมการบริษัท 

- ความเห็นของคณะกรรมการบริษัทเกี่ยวกับการตกลงเขาทํารายการที่เกี่ยวโยง

กันที่ระบุถึงความสมเหตุสมผลและประโยชนสูงสุดตอบริษัทเมื่อเปรียบเทียบกับ

การตกลงเขาทํารายการกับบุคคลภายนอกที่เปนอิสระ 
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หมายเหตุ : การขออนุมัติจากที่ประชุมผูถือหุนตองอนุมัติดวยคะแนนเสียง 3 ใน 4 ของผูถือหุนที่เขาประชุมและมีสิทธิออก

เสียง โดยไมนับรวมผูถือหุนที่มีสวนไดเสียเปนพิเศษ ทั้งน้ี กรณีที่จะตองแตงตั้งที่ปรึกษาทางการเงินใหความเห็นตอการทํา

รายการดังกลาว โดยจะตองแสดงความเห็นในเรื่องตางๆ เชน ความสมเหตุสมผล และประโยชนของรายการตอบริษัท ความ

เปนธรรมของราคา เงื่อนไขรายการและความเสี่ยง รวมถึง ระบุเหตุผล ขอสมมติฐานที่สําคัญ และปจจัยที่นํามาประกอบการ

พิจารณาในการแสดงความเห็นน้ัน เปนตัน 

: กรณีที่มีความชัดเจนวาเปนรายการที่มีประโยชนตอบริษัทและคณะกรรมการตรวจสอบพิจารณาแลวเห็นวา เปนรายการที่

สมเหตุสมผลและเปนธรรม บริษัทอาจขอผอนผันจากตลาดหลักทรัพยใหบริษัทไมตองแตงต้ังท่ีปรึกษาทางการเงินได 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ความเห็นของคณะกรรมการตรวจสอบและ/หรือกรรมการของบริษัทที่แตกตาง

จากความเห็นของคณะกรรมการบริษัทรวมถึงกรณีกรรมการดังกลาวงดออก

เสียง 
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บริษัท สบาย คอนเน็กซเทค จํากัด(มหาชน) และบริษัทยอย 

แบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียวโยงกัน 

         วันที่..................................... 

                           สําหรับฝายจัดการ(ตนเร่ือง) ชื่อหนวยงาน............................................................................................... 

ชื่อบุคคล/นิติบุคคลท่ีเขาทํารายการ..................................................................................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

มลูคาของรายการ (จํานวนเงินตามสัญญา) .......................................................................................................................................................................................................................... 

วิธีดําเนินการ(จัดซ้ือจัดจาง) ................................................................................................................................................................................................................................................. 

 

ลงนาม...........................................(ผูอํานวยการ) วันที่...........................       ลงนาม.........................................(รองประธาน/ประธานเจาหนาที่บริหารสายงาน) วันที่.......................... 

สําหรับฝายบัญชี 

ประเภทของรายการ 

 ธุรกิจปกติ  สนับสนุนธุรกิจปกติ  เชาอสังหาริมทรัพยสัญญาเชาไมเกิน 3 ป   ใหเชาอสังหาริมทรัพยสัญญาเชาไมเกิน 3 ป 

รายการเก่ียวกับสินทรัพยหรือบริการ   ใหความ ชวยเหลือทางการเงิน                       รับความชวยเหลือทางการเงิน   

เง่ือนไขทางการคา 

เง่ือนไขทางการคาท่ัวไป....................................................................................................................................................................................................................................... 

ไมมีเงื่อนไขทางการคาทั่วไป................................................................................................................................................................................................................................. 

ท่ีมาของคาตอบแทน 

กําหนดโดย .......................................................................................................................................................................................................................................................... 

ระบุไมได ........................................................................................................................................................................................................................................................... 

มูลคาของรายการ 

มลูคารวม.............................................บาท %NTA …………………………..…… มูลคารวม....................................บาท  %NTA เทากับ ............................................ บาท 

การคํานวณมูลคารวม .......................................................................................................................................................................................................................................................... 

เง่ือนไขการชาํระเงิน ............................................................................................................................................................................................................................................................ 

ขนาดความสําคัญของรายการ 

ไมมีสาระสําคัญ               มีสาระสําคัญ  มสีาระสําคัญมาก 

การดําเนินการ 

ฝายจัดการดําเนินการ-CEO ฝายจัดการดําเนินการ-EXCOM  ขอความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบ 

ขออนุมัตคิณะกรรมการบริษัท ขออนุมัติผูถือหุน  แจงตลาดหลักทรัพย 

 

  ลงนาม.............................................................(ผูอํานวยการฝายบัญชี)  วันท่ี..................................................................... 

การพิจารณาลงนาม/มติที่ประชุม ตามอํานาจอนุมัติใหเขาตกลงทาํรายการท่ีเก่ียวโยงกัน 

CFO                                                    เห็นชอบ       ไมเห็นชอบ  ลงนาม...................วันท่ี........................ 

CEO        เห็นชอบ/อนุมัติ ไมเห็นชอบ/ไมอนุมัติ ลงนาม...................วันท่ี........................ 

มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร   คร้ังที่........................วันที่...............................    เห็นชอบ/อนุมัติ ไมเห็นชอบ/ไมอนุมัติ ลงนาม...................วันที่........................ 

มติที่ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ คร้ังท่ี........................วันท่ี...............................  เห็นชอบ/อนุมัติ ไมเห็นชอบ/ไมอนุมตัิ ลงนาม...................วันท่ี........................ 

มติที่ประชุมคณะกรรมการบริษัท      คร้ังท่ี........................วันท่ี...............................  เห็นชอบ/อนุมัติ ไมเห็นชอบ/ไมอนุมัติ ลงนาม...................วันที่........................ 

มติที่ประชุมผูถือหุน       คร้ังท่ี........................วันท่ี...............................  เห็นชอบ/อนุมัติ ไมเห็นชอบ/ไมอนมุัติ ลงนาม...................วันที่........................ 

 

หมายเหตุ............................................................................................................................................................................................................................................................................. 
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มาตรการและข้ันตอนการอนุมัติการทํารายการระหวางกัน 

ของ 

บริษัท สบาย คอนเน็กซ เทค จํากัด (มหาชน) และบริษัทยอย 

เพ ื ่อใหการท ํารายการระหวางก ันเปนไปอยางโปรงใสและร ักษาผลประโยชน ของบร ิษ ัทฯ บริษ ัทและ                      

บร ิษ ัทยอย จะปฏ ิบ ัต ิตามกฎหมายว าด วยหล ักทร ัพยและตลาดหลักทร ัพย  ขอบ ังค ับ ประกาศ ค ําส ั ่ ง  หรือ                               

ข อกําหนดของคณะกรรมการกํากับตลาดท ุน และตลาดหลักทรัพย แห งประเทศไทย ท ี ่ เก ี ่ยวข องกับการเข าท ํา                            

รายการระหวางกัน ทั้งนี้ กรรมการ หรือ ผูบริหารที่มีสวนไดสวนเสียในรายการใดจะไมสามารถเขามามีสวนรวมในการอนุมัติ

รายการน้ัน 

ในกรณีท ี ่กฎหมายกําหนดใหต องได รับอนุมัติจากที ่ประชุมคณะกรรมการบริษ ัท บร ิษ ัท ฯ จะจัดให มี                                 

คณะกรรมการตรวจสอบเขารวมประชุมเพื่อพิจารณาและใหความเห็นเกี่ยวกับความจําเปนในการทํารายการ และความ

สมเหตุสมผลของรายการนั้น ๆ ทั้งนี้ การทํารายการะหวางกันที่เปนขอตกลงทางการคาที่มีเงื่อนไขการคา โดยทั่วไป และ

รายการที่เปนขอตกลงทางการคาที่ไมเปนเงื่อนไขการคาโดยทั่วไปใหมีมาตรการ ดังนี ้

(1) การทํารายการที่เปนขอตกลงทางการคาทีมีเง่ือนไขการคาโดยทั่วไป 

การท ํารายการระหว างบร ิษ ัทฯ และ/หรือบริษ ัทยอย กับกรรมการ ผู บร ิหาร หร ือบ ุคคลท ี ่ม ีความเกี ่ยวข อง                                         

ท ี ่เป น (1) รายการธ ุรก ิจปกติที่ม ี เง ื ่อนในการคาโดยทั ่วไป (2) รายการสนับสนุนธุรกิจปกติท ี ่ม ี เง ื ่อนไขการคา                             

โดยทั่วไปและคาตอบแทนสามารถคํานวณไดจากทรัพยส ินหรือมูลคาอ างอิง และ (3) รายการอื ่นใดท ี ่ประกาศ                          

คณะกรรมการตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย เร ื ่องการเปดเผยขอมูลและการปฏิบัติการของบริษัทจดทะเบียน                                   

ในรายการที่ เ ก่ียวโยงก ัน ก ําหนดให สามารถดํา เน ินการได โดยฝายจ ัดการโดยใหร ับอนุม ัต ิ เป นหล ักการจาก                           

คณะกรรมการบริษัท ใหฝายจัดการสามารถอนุมัติท านทําธุรกรรมดังกลาวได หากรายการดังกลาวน้ันมีข อตกลง                                 

ทางการคาในลักษณะเดียวกับที ่ว ิญูชนพึงกระทํากับคูส ัญญาทั ่วไปในสถานการณเด ียวกันตัวยอ ํานาจตอรอง                                 

ทางการคาที่ปราศจากอทิธิพลในการที่ตนมสีถานะเปนบุคคลที่อาจมีความขัดแยงและ/หรือบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 

 ทั ้งนี ้บร ิษ ัทฯ จะจัดทํารายงานสรุปรายละเอียดรายการระหวางกัน เพื ่อรายงานในการประชุม                              

คณะกรรมการตรวจสอบแถะการประชุมคณะกรรมการในทุกไตรมาส 

(2) การทาํรายการที่เปนขอตกลงทางการคาที่ไมเปนเง่ือนไขการคาโดยทั่วไป 

การทํารายการระหวางปริษัทฯ และ/บริษัทยอย กับกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเก่ียวของที่เปนขอตกลง

ทางการคาที่ไมเปนเงื่อนไขการคาโคยทั่วไป จะตองไดรับการพิจารณาและใหความเห็นโดยคณะกรรมการตรวจสอบกอน

นําเสนอตอคณะกรรมการบริษัทและ/หรือที ่ประชุมผูถือหุน เพื ่อพิจารณาอนุมัติไป ทั้งนี ้ใหปฏิบัติตามกฎหมายวาดวย

หลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย และขอบังคับ ประกาศ คําสั่ง หรือขอกําหนด ของคณะกรมการกํากับตลาดทุน และดลาด

หลักทรัพยแหงประเทศไทย รวมถึงการปฏิบัติตามขอกําหนดเก่ียวกบั การเปดเผยขอมลูการทํารายการท่ีเก่ียวโยงกัน                         
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 ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจสอบไมมีความชํานาญในการพิจารณารายการจะหวางกันที่อาจจะเกิดข้ึน                                        

บริษัทฯ จะแตงตั ้งผูเชี่ยวชาญอิสระหรือผูสอบบัญชีเปนผูใหความเห็นเกี ่ยวกับรายการระหวางกันดังกลาว เพื่อนําไปใช

ประกอบการตัดสินใจของคณะกรรมการตรวจสอบ และหรือคณะกรรมการบริษัท และหรือผูถือหุนตามแตกรณี เพื่อใหมั่นใจ

ว าการเข าท ํารายการด ังกล าวมีความจําเป นและม ีความสมเหตุสมผลโดยคํานึงถ ึง ผลประโยชนของบร ิษ ัทฯ                         

ทั้งนี้ บริษัทฯ จะเปดเผยรายการระหวางกันไวในแบบแสดงรายการขอมูลประจําป และ หมายเหตุประกอบงบการเงินที่ไดรับ

การตรวจสอบจากผูสอบบัญชีของบริษัท ฯ 

 

 

           

 

                   (นายเลอศักด์ิ จุลเทศ)

               ประธานคณะกรรมการบริษัท 


